	


Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»

Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Жилищный отдел муниципального казенного учреждения "Департамент строительства" (далее – жилищный отдел)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре 
	6140100010000073130

	3.
	Полное наименование услуги
	Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

	4.
	Краткое наименование услуги
	Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление Администрации города Волгодонска от 09.07.2015 № 1229 «Об утверждении  административного регламента муниципального казенного учреждения «Департамент строительства» предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	Нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	1. Единый портал государственных услуг (далее - ЕПГУ).

2. Терминальные устройства в МФЦ.

3. Информационно-аналитический Интернет-портал единой сети МФЦ Ростовской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.mfc61.ru (далее – Портал сети МФЦ).

4. Анкетирование заявителя сотрудником МФЦ.
5. SMS-опрос с номера 0919.


Раздел 2. Общие сведения о "подуслугах"
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания

отказа в приеме документов
	Основания

отказа в предоставлении

"подуслуги"
	Основания приостановления  предос

тавления "подуслуги"
	Срок приостановления предос

тавле

ния "подуслуги"
	Плата за предоставление

"подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	при подаче заявления по месту жительства 
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошли

ны)
	Реквизиты норматив ного право вого акта, являющегося основанием  для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

	30 рабочих дней
с момента регистрации заявления и пакета документов в МКУ «ДС»
	30 рабочих дней

с момента регистрации заявления и пакета документов в МКУ «ДС»
	1 Заявление подано лицом, не имеющим на это полномочий.

2 Документы в установленных законодательством случаях не скреплены печатями, не имеют надлежащих подписей, даты выдачи, регистрационного номера. 

3 Фамилии, имена, отчества заявителей написаны не полностью.

4 В документах есть подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления.

5 Документы исполнены карандашом.

6 Документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

7 Документы, выданные за пределами Российской Федерации, представляемые заявителем, не легализованы (не удостоверены посредством апостиля) в соответствии с действующим законодательством, не переведены на русский язык.
	1 Непредставление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, указанных в разделе 4 технологической схемы.
2 Если ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в соответствии с частью 4 статьи 52 Жилищного кодекса Российской Федерации. 

3 Представление заявителем документов, которые не подтверждают право состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

4 Не истек пятилетний срок со дня совершения заявителем и (или) членами его семьи действий и гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями, в результате которых такие граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях.

5 Не могут быть приняты на учет иностранные граждане, лица без гражданства, если международным договором Российской Федерации не предусмотрено иное.
	нет
	––
	нет
	––
	––
	1.Личное обращение в МФЦ;
3.  ЕПГУ.

	1. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из жилищного отдела.

3. На ЕПГУ в виде электронного документа.



Раздел 3. Сведения о заявителях "подуслуги"
	№
	Категория лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные

требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

	1.
	1Малоимущие граждане в целях предоставления им по договору социального найма жилого помещения 

2 Граждане, жилые помещения которых признаны в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, непригодными для проживания и не подлежат ремонту или реконструкции 3 Ветераны Великой Отечественной войны в соответствии с Федеральным законом от 12.01.1995 №5-ФЗ «О ветеранах» 
4 Граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, в соответствии с Законом Российской Федерации от 15.05.1991 №1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» 
5 Граждане, признанные в установленном порядке вынужденными переселенцами, в соответствии с Законом от 19 февраля 1993 г. N 4530-I «О вынужденных переселенцах» 6 Граждане, выезжающими из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей 
7 Граждане, в составе семьи которых имеется трое или более детей-близнецов, 
8 Граждане, в составе семьи которых имеется десять или более несовершеннолетних детей, проживающих пять и более лет на территории Ростовской области
	1. Паспорт гражданина Российской Федерации
	Копия документа при предъявлении оригинала.
	Имеется
	Любое дееспособное физическое лицо, имеющее право действовать от имени заявителя для осуществления запроса на предоставление услуги.
	1. Доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя 
	Копия документа при предъявлении оригинала.

1. Доверенность должна быть оформлена в соответствии с законодательством.

2. Доверенность должна быть действительной на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

3. Доверенность не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других неоговоренных исправлений. 

4. Доверенность не должна иметь повреждений, наличие которых  не позволяет однозначно истолковать их содержание.


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"
	№
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/
копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования
 к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ /заполнения документа

	
	Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

	
	I. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подлежащие представлению заявителем

	1.
	Запрос 
	1.1. Заявление о принятии на учет
	Оригинал – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	нет
	Определено Постановлением Правительства Ростовской области от 04.05.2012 № 354 «Об утверждении Положения о порядке признания граждан малоимущими в целях обеспечения жилыми помещениями по договорам социального найма и организации учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
	Приложе-ние № 1к технологической схеме
	Приложе-ние № 2 к технологической схеме

	
	
	1.2 Согласие на обработку персональных данных
	Оригинал – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Нет
	Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»
	Приложе-ние № 3 к технологической схеме
	Приложе-ние № 4 к технологической схеме



	2.
	Документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации и членов его семьи:
	2.1. Для заявителя: 
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	2.1.1. Паспорт гражданина РФ (копии всех страниц)
	Копия при предъявлении оригинала – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Предоставляется один из документов, перечисленных в данном пункте

При направлении заявления в форме электронного документа к заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) в виде электронного образа такого документа. Представление документа, удостоверяющего личность заявителя, либо личность представителя заявителя, не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет ЕПГУ, а также, если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2.  Не должен содержать сведений, отметок или записей, не предусмотренных Положением о паспорте гражданина Российской Федерации.
3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание документа.


	-
	-

	
	
	2.2. Для членов семьи заявителя (один или несколько документов, копии всех страниц при предъявлении оригинала):
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	2.2.1. Паспорт гражданина РФ


	Копия при предъявлении оригинала – 1


	Предоставляется членами семьи заявителя
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2.  Не должен содержать сведений, отметок или записей, не предусмотренных Положением о паспорте гражданина Российской Федерации.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать  содержание документа.
	-
	-

	
	
	2.3. Для представителя заявителя:
	-
	-
	-
	-
	-

	
	
	2.3.1. Паспорт гражданина РФ (копия второй и третьей страницы при предъявлении оригинала)
	Копия при предъявлении оригинала – 1


	Предоставляется заявителем представителя  
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2.  Не должен содержать сведений, отметок или записей, не предусмотренных Положением о паспорте гражданина Российской Федерации.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание документа.
	-
	-

	3.
	Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя:
	3.1. Доверенность, оформленная в установленном законом порядке, на представление интересов заявителя
	Копия при предъявлении оригинала – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Предоставляется один из документов, перечисленных в данном пункте 


	1. Должна быть оформлена в соответствии с законодательством.

2. Доверенность должна быть действительной на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

3. Доверенность не должна содержать неоговоренных в ней подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений. 

4. Доверенность не должна иметь повреждений, наличие которых  не позволяет однозначно истолковать  её содержание.
	-
	-

	
	
	3.2. Акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя
	Копия при предъявлении оригинала – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Предоставляется один из документов, перечисленных в данном пункте
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
	-
	-

	4.
	Правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение (в случае если права на занимаемое жилое помещение не зарегистрированы в ЕГРН):
	4.1. Договор социального найма
	Копия при предъявлении оригинала либо засвидетельствованная в нотариальном порядке копия – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Предоставляется один из документов, перечисленных в данном пункте 

В случае если права на занимаемое жилое помещение не зарегистрированы в ЕГРН
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.


	-
	-

	
	
	4.2. Договор найма специализированного жилого помещения
	Копия при предъявлении оригинала либо засвидетельствованная в нотариальном порядке копия – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Предоставляется один из документов, перечисленных в данном пункте
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
	-
	-

	
	
	4.3. Договор поднайма
	Копия при предъявлении оригинала либо засвидетельствованная в нотариальном порядке копия – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Предоставляется один из документов, перечисленных в данном пункте
	1. Должен быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
	-
	-

	
	
	4.4. Регистрационное удостоверение, выданное уполномоченным органом в порядке, установленном законодательством в месте его издания до момента создания Учреждения юстиции по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним на территории Ростовской области
	Копия при предъявлении оригинала либо засвидетельствованная в нотариальном порядке копия – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Предоставляется один из документов, перечисленных в данном пункте
	1. Должно быть действительным на срок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

2. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
	-
	-

	
	
	4.5. Договор купли-продажи
	Копия при предъявлении оригинала либо засвидетельствованная в нотариальном порядке копия – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Предоставляется один из документов, перечисленных в данном пункте
	1. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
	-
	-

	
	
	4.6. Договор дарения 
	Копия при предъявлении оригинала либо засвидетельствованная в нотариальном порядке копия – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Предоставляется один из документов, перечисленных в данном пункте
	1. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
	-
	-

	
	
	4.7. Договор мены
	Копия при предъявлении оригинала либо засвидетельствованная в нотариальном порядке копия – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Предоставляется один из документов, перечисленных в данном пункте
	1. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.


	-
	-

	
	
	4.8. Договор ренты (пожизненного содержания с иждивением) 
	Копия при предъявлении оригинала либо засвидетельствованная в нотариальном порядке копия – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Предоставляется один из документов, перечисленных в данном пункте
	1. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.


	-
	-

	
	
	4.9. Свидетельство о праве на наследство по закону
	Копия при предъявлении оригинала либо засвидетельствованная в нотариальном порядке копия – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Предоставляется один из документов, перечисленных в данном пункте
	1. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.


	-
	-

	
	
	4.10. Свидетельство о праве на наследство по завещанию 
	Копия при предъявлении оригинала либо засвидетельствованная в нотариальном порядке копия – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Предоставляется один из документов, перечисленных в данном пункте
	1. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.


	-
	-

	5.
	Документы о статусе, рождении, смерти.
	5.1. Свидетельство о браке
	Копия при предъявлении оригинала – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Предоставляется один или несколько документов, перечисленных в данном пункте
	1. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.


	-
	-

	
	
	5.2. Свидетельство о расторжении брака
	Копия при предъявлении оригинала – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Предоставляется один или несколько документов, перечисленных в данном пункте
	1. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
	-
	-

	
	
	5.3. Свидетельство о рождении членов семьи
	Копия при предъявлении оригинала – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Предоставляется один или несколько документов, перечисленных в данном пункте
	1. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
	-
	-

	
	
	5.4. Свидетельство о смерти членов семьи
	Копия при предъявлении оригинала – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Предоставляется один или несколько документов, перечисленных в данном пункте
	1. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
	-
	-

	6.
	Для граждан, страдающих некоторыми формами хронических заболеваний или имеющих право на дополнительную жилую площадь в соответствии с федеральным законодательством
	6.1. Справка врачебной комиссии


	Копия при предъявлении оригинала – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Предоставляется одна или несколько справок по решению врачебной комиссии


	1. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать  её содержание.


	
	

	
	
	6.2. Справка медицинского учреждения
	Копия при предъявлении оригинала – 1

 (а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Предоставляется одна или несколько справок по решению врачебной комиссии


	1. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать её содержание. 

	-
	-

	
	
	6.3. Справка, выданная федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы
	Копия при предъявлении оригинала – 1

 (а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Предоставляется одна или несколько справок по решению врачебной комиссии


	1. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать её содержание.  

	-
	-

	
	
	6.4. Заключение врачебной комиссии
	Копия при предъявлении оригинала – 1

 (а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа). 
	Предоставляется одна или несколько справок по решению врачебной комиссии


	1. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать её содержание. 
	
	

	7.
	Удостоверения, другие документы, подтверждающие права гражданина на меры социальной поддержки (при наличии у гражданина права на меры социальной поддержки, установленные федеральным законодательством
	7.1. Свидетельства о рождении детей-близнецов
	Копия при предъявлении оригинала – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Для граждан, в составе семьи которых имеется трое или более детей-близнецов
	1. Не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
	-
	-

	
	
	7.2. Для граждан, относящихся к категория, предусмотренным федеральным законодательством:
	Копия при предъявлении оригинала - 1
	Предоставляется один из документов, перечисленных в данном пункте
	
	-
	-

	
	
	7.2.1. Удостоверение инвалида Великой Отечественной Войны
	Копия при предъявлении оригинала – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Для Инвалидов Великой Отечественной войны
	1. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
	-
	-

	
	
	7.2.2. Удостоверение участника Великой Отечественной Войны
	Копия при предъявлении оригинала – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Для Участников Великой Отечественной войны
	1. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
	-
	-

	
	
	7.2.3. Удостоверения военнослужащего:
	Копия при предъявлении оригинала – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Для военнослужащих, проходивших военную службу в воинских частях, учреждениях, военно-учебных заведениях, не входивших в состав действующей армии, в период с 22 июня 1941 года по 3 сентября 1945 года не менее шести месяцев, военнослужащих, награжденных орденами или медалями СССР за службу в указанный период, выселяемых из занимаемых служебных жилых помещений
	1. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	
	
	7.2.3.1. Удостоверение, военнослужащего, проходившего военную службу в воинских частях, учреждениях, военно-учебных заведениях, не входивших в состав действующей армии, в период с 22 июня 1941 года по 3 сентября 1945 года не менее шести месяцев, военнослужащего, награжденного орденами или медалями СССР за службу в указанный период с указанием статьи 17 Федерального закона «О ветеранах»
	Копия при предъявлении оригинала – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Предоставляются оба документа, указанных в подпункте 7.2.3.

	1. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
	-
	-

	
	
	7.2.3.2. Документ, подтверждающий факт выселения из занимаемых служебных жилых помещений
	Копия при предъявлении оригинала – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Предоставляются оба документа, указанных в подпункте 7.2.3.

	1. Не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
	-
	-

	
	
	7.3.4. Удостоверение к знаку "Жителю блокадного Ленинграда"
	Копия при предъявлении оригинала – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Для лиц, награжденные знаком "Жителю блокадного Ленинграда":
	1. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
	-
	-

	
	
	7.3.5.Удостоверение получившего (ей) или перенесшего (ей) лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС
	Копия при предъявлении оригинала – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).


	Для граждан, получивших или перенесших лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС (в соответствии с п. 1 ст.13 Закона РФ от 15.05.1991 № 1244-1)
	1. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.


	-
	-

	
	
	7.3.6. Удостоверение получившего (ей) или перенесшего (ей) лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС; ставшего (ей) инвалидом
	Копия при предъявлении оригинала – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Для инвалидов вследствие чернобыльской катастрофы из числа (в соответствии с п. 2 ст.13 Закона РФ от 15.05.1991 № 1244-1)
	1. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.


	-
	-

	
	
	7.3.7. Удостоверение участника ликвидации катастрофы на Чернобыльской АЭС  
	Копия при предъявлении оригинала – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).


	Для граждан (в том числе временно направленные или командированные), принимавших в 1986 - 1987 годах участие в работах по ликвидации последствий чернобыльской катастрофы в пределах зоны отчуждения или занятые в этот период на работах, связанных с эвакуацией населения, материальных ценностей, сельскохозяйственных животных, и на эксплуатации или других работах на Чернобыльской АЭС (в соответствии с п. 3 ст.13 Закона РФ от 15.05.1991 № 1244-1)
	1. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
	-
	-

	
	
	7.3.8. Удостоверение участника ликвидации катастрофы на Чернобыльской АЭС
	Копия при предъявлении оригинала – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).


	Для военнослужащих и военнообязанных, призванных на специальные сборы и привлеченных в этот период для выполнения работ, связанных с ликвидацией последствий чернобыльской катастрофы в пределах зоны отчуждения, включая летно-подъемный, инженерно-технический составы гражданской авиации, независимо от места дислокации и выполнявшихся работ (в соответствии с п. 3 ст.13 Закона РФ от 15.05.1991 № 1244-1)
	1. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
	-
	-

	
	
	7.3.9. Удостоверение участника ликвидации катастрофы на Чернобыльской АЭС
	Копия при предъявлении оригинала – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).


	Для лиц начальствующего и рядового состава органов внутренних дел, проходивших в 1986-1987 годах службу в зоне отчуждения; граждан, в том числе военнослужащих и военнообязанные, призванных на военные сборы и принимавшие участие в 1988-1990 годах в работах по объекту "Укрытие" (в соответствии с п. 3 ст.13 Закона РФ от 15.05.1991 № 1244-1)
	1. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
	-
	-

	
	
	7.3.10. Удостоверение участника ликвидации катастрофы на Чернобыльской АЭС
	Копия при предъявлении оригинала – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).


	Для младшего и среднего медицинского персонала, врачей и других работников лечебных учреждений (за исключением лиц, чья профессиональная деятельность связана с работой с любыми видами источников ионизирующих излучений в условиях радиационной обстановки на их рабочем месте, соответствующей профилю проводимой работы), получивших сверхнормативные дозы облучения при оказании медицинской помощи и обслуживании в период с 26 апреля по 30 июня 1986 года лиц, пострадавших в результате чернобыльской катастрофы и являвшихся источником ионизирующих излучений (в соответствии с п. 3 ст.13 Закона РФ от 15.05.1991 № 1244-1):
	1. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
	-
	-

	
	
	7.3.11.Удостоверение участника ликвидации последствий аварии в 1957 г. на производственном объединение «МАЯК» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча
	Копия при предъявлении оригинала – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).


	Для граждан (в том числе временно направленных или командированных), включая военнослужащих и военнообязанных, призванных на специальные сборы, лиц начальствующего и рядового состава органов внутренних дел, органов государственной безопасности, органов гражданской обороны, принимавших в 1957-1958 годах непосредственное участие в работах по ликвидации последствий аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" (в соответствии с п. 1 ст. 1 Федерального закона от 26.11.1998 № 175-ФЗ)
	1. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
	-
	-

	
	
	7.3.12. Удостоверение участника ликвидации последствий аварии в 1957 г. на производственном объединение «МАЯК» и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча
	Копия при предъявлении оригинала – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).


	Для граждан, включая военнослужащих и военнообязанных, призванных на специальные сборы, лиц начальствующего и рядового состава органов внутренних дел, органов государственной безопасности, органов гражданской обороны, занятых на работах по проведению защитных мероприятий и реабилитации радиоактивнозагрязненных территорий вдоль реки Теча в 1949-1956 годах (в соответствии с п. 1 ст. 1 Федерального закона от 26.11.1998 № 175-ФЗ)
	1. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
	-
	-

	
	
	7.3.13. Удостоверение бывшего несовершеннолетнего узника концлагерей, гетто, других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период второй мировой войны
	Копия при предъявлении оригинала – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Для бывших несовершеннолетних узников концлагерей, гетто, других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период второй мировой войны
	1. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
	-
	-

	
	
	7.3.14. Удостоверение вынужденного переселенца
	Копия при предъявлении оригинала – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Для вынужденных переселенцев
	1. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
	-
	-

	
	
	7.3.15. Сведения о месте работы в районах Крайнего Севера:

7.3.15.1. Трудовая книжка, подтверждающая периоды работы в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностей; 

7.3.15.2. Документ, подтверждающий факт сдачи или купли-продажи занимаемого в районе Крайнего Севера жилого помещения;

7.3.15.3. Справка об инвалидности;

7.3.15.4. Пенсионное удостоверение 

7.3.15.5. Справка о неполучении субсидии на улучшение жилищных условий в результате отселения из районов Крайнего Севера. 
7.3.15.6 Удостоверения, дающие право на льготы в соответствии с Федеральным законом от 25.10.2002 № 125-ФЗ «О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей»

	В случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа)

Копия при предъявлении оригинала – 1 
Оригинал - 1
Копия при предъявлении оригинала – 1 

Копия при предъявлении оригинала – 1 

Оригинал – 1

Копия при предъявлении оригинала – 1 


	Для граждан, выезжающих (выехавших) из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей

Для инвалидов I и II групп, а также для инвалидов с детства.

 Для пенсионеров.


	1. Не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.


	-
	-

	
	
	7.3.16. Удостоверение, подтверждающее отнесение гражданина к категории жены погибших (умерших) инвалидов войны, участников Великой Отечественной войн, с указанием ссылки на статью 21 Федерального закона от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах»
	Копия при предъявлении оригинала – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Для жен погибших (умерших) инвалидов войны, участников Великой Отечественной войн
	1. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать его содержание.
	-
	-

	8
	Документы, подтверждающие сведения о стоимости принадлежащего на праве собственности гражданину и членам его семьи налогооблагаемого недвижимого имущества
	8.1 Документы из органов (учреждений), осуществляющих оценку имущества, подтверждающие сведения о стоимости принадлежащего на праве собственности гражданину и членам его семьи налогооблагаемого имущества:

отчет организации, осуществляющей оценку стоимости недвижимого имущества
	Оригинал – 1
(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).


	При наличии недвижимости
Если указанные сведения не находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг

Предоставляется заявителями, не указанными в п.7 
	1. Не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать  содержание документа.
	
	

	9
	Документы о заработке гражданина и всех членов семьи, за 12 месяцев до даты подачи заявления:
	9.1 Справка о доходах (заработной плате и всех иных выплатах), выданная работодателем
	Оригинал - 1
(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).


	Предоставляется заявителями,  не указанными в пункте 7
Заявителем могут быть представлены один или несколько документов из данной группы в зависимости от видов доходов, полученных за 12 месяцев до даты подачи заявления
За исключением доходов военнослужащих, проходящих военную службу по призыву в качестве сержантов, старшин, солдат и матросов, а также военнослужащих, обучающихся в военных образовательных учреждениях профессионального образования и не заключивших контракт о прохождении военной службы


	1. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание документа. 


	-
	-

	
	
	9.2. Сведения о компенсации, выплачиваемой на время выполнения государственных и общественных обязанностей и в других случаях, предусмотренных трудовым законодательством
	
	
	1. Не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание документа. 


	
	

	
	
	9.3. Справка о выходном пособии, выплачиваемом при увольнении, компенсации при выходе в отставку, заработной плате, сохраняемой на период трудоустройства при увольнении в связи с ликвидацией организации, сокращением численности или штата работников
	
	
	1. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание документа. 


	-
	-

	
	
	9.4. Справка о денежном довольствии, а также дополнительных выплатах, носящих постоянный характер, и продовольственном обеспечении, установленных законодательством Российской Федерации

	
	
	1. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание документа. 


	-
	-

	
	
	9.5. Справка об оплате работ по договорам, заключаемым в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации
	
	
	1. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание документа. 


	-
	-

	
	
	9.6. Сведения о доходах от занятий предпринимательской деятельностью (включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства), в том числе без образования юридического лица, в зависимости от системы налогообложения
	
	
	1. Не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание документа. 
	-
	-

	10.
	Сведения о трудовом стаже
	10.1. Справка с места работы (службы) о трудоустройстве

или

10.2. Документ, подтверждающий невозможность осуществления трудовой деятельности (Справка, подтверждающая факт установления инвалидности)
	Оригинал – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).


	Предоставляется заявителями, не указанными в п.7   подраздела 1. «Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подлежащие представлению заявителем»


	1. Не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	-
	-

	11.
	Сведения о паенакоплениях в жилищно-строительных, гаражно-строительных кооперативах


	11.1. Сведения о паенакоплениях в жилищно-строительных, гаражно-строительных кооперативах


	Оригинал – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	При наличии


	1. Не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
3. Должны быть заверены должностными лицами соответствующих кооперативов.
	-
	-

	12.
	Сведения о суммах, находящихся во вкладах в учреждениях банков и других кредитных учреждениях, средства на именных приватизационных счетах физических лиц 
	12.1 Сведения о суммах, находящихся во вкладах в учреждениях банков и других кредитных учреждениях, средства на именных приватизационных счетах физических лиц 
	Оригинал – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).


	При наличии счетов

Предоставляются заявителями за 12 месяцев до даты подачи заявления. Учитываются на основании представленных заявителем сведений в виде выписок  банковских или иных кредитных учреждений.  
	1. Не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	-
	-

	II. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

	1.
	Правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение
	1.1 Выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (занимаемое жилое помещение)
	Оригинал – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).


	Предоставляется в случае, если права на занимаемое жилое помещение зарегистрированы в ЕГРН
	1. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать её содержание.
	-
	-

	2.
	Сведения о зарегистрированных по адресу
	2.1 Сведения о регистрации по месту жительства (пребывания) гражданина и членов его семьи и лиц, зарегистрированных или пребывающих по одному адресу с заявителем **
	Оригинал – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).


	** Сведения о регистрации по месту пребывания или по месту жительства заявителями предоставляются в декларативном порядке
	1. Не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание документа.
	-
	-

	3.
	Распоряжение Администрации города Волгодонска о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	3. 1. Распоряжение Администрации города Волгодонска о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	Оригинал – 1 
(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).


	Для граждан, жилые помещения которых признаны в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, непригодными для проживания и не подлежат ремонту или реконструкции


	1. Не должно содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должно иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать содержание документа.
	-
	-

	4.
	Сведения о 
продолжительности трудового стажа в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях гражданина
	4.1 Справка о продолжительности трудового стажа в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях гражданина
	Оригинал – 1 

 (а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Для граждан (для пенсионеров), выезжающих (выехавших) из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей
	1. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать её содержание.
	-
	-

	5.
	Сведения от предприятия технической инвентаризации по состоянию на дату подачи заявления о наличии (отсутствии) жилья, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором подано заявление о принятии на учет
	5.1. Справка предприятия технической инвентаризации о наличии (отсутствии) жилья, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором подано заявление о принятии на учет, по состоянию на дату подачи заявления


	Оригинал - 1 экземпляр на каждого члена семьи

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).


	В случае если указанные сведения находятся в распоряжении подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг
	1. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать её содержание.
	-
	-

	6.
	Выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи на территории Российской Федерации по состоянию на дату подачи заявления)
	6.1. Выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости на территории Российской Федерации
	Оригинал - 1 экземпляр на каждого члена семьи

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).


	Нет
	1. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать её содержание.
	-
	-

	7.
	Справка предприятия технической инвентаризации по состоянию на дату подачи заявления о наличии (отсутствии) жилья, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором проживала семья
	7.1. Справка предприятия технической инвентаризации по состоянию на дату подачи заявления о наличии (отсутствии) жилья, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором проживала семья


	Оригинал - 1 экземпляр на каждого члена семьи из каждого муниципального образования, в котором проживала семья

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).


	В случае, если в течение пятнадцати лет до момента подачи заявления о принятии на учет гражданин и члены его семьи проживали в ином муниципальном образовании

Данный документ может быть запрошен в том случае, если указанные сведения находятся в распоряжении подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг
	1. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать её содержание.
	-
	-

	8.
	Выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости

(по состоянию на дату подачи заявления о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором проживала семья)
	8.1. Выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости  в муниципальном образовании, в котором проживала семья за последние 15 лет на территории Российской Федерации
	Оригинал - 1 экземпляр на каждого члена семьи из каждого муниципального образования, в котором проживала семья

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).


	В случае, если в течение пятнадцати лет до момента подачи заявления о принятии на учет гражданин и члены его семьи проживали в ином муниципальном образовании на территории Российской Федерации
	1. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать её содержание.
	-
	-

	9.
	Документы, подтверждающие сведения о стоимости принадлежащего на праве собственности гражданину и членам его семьи налогооблагаемого недвижимого имущества
	9.1 Выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (в случае наличия у заявителя)
	Оригинал-1
(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).


	Для подтверждения сведений о стоимости принадлежащего на праве собственности гражданину и членам его семьи налогооблагаемого недвижимого имущества

и земельных участков (в случае наличия у заявителя)
	1. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать её содержание.
	-
	-

	10.
	Документы, подтверждающие сведения о доходах, помимо заработка (при наличии), данного гражданина и членов его семьи за 12 месяцев до даты подачи заявления:
	Документы, подтверждающие сведения о доходах, помимо заработка (при наличии), данного гражданина и членов его семьи за 12 месяцев до даты подачи заявления:
	Оригинал или копия при предъявлении оригинала 
(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Заявителем могут быть представлены один или несколько документов из данной группы в зависимости от видов доходов, полученных за 12 месяцев до даты подачи заявления

(кроме заявителей указанных в пункте 7)
	1. Не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	
	
	10.1 Сведения о пенсии, компенсационных выплатах и дополнительном ежемесячном материальном обеспечении пенсионеров
	Оригинал или копия при предъявлении оригинала 
(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Кроме компенсационных выплат неработающим трудоспособным лицам, осуществляющим уход за нетрудоспособными гражданами
	1. Не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	
	
	10.2 Сведения о пособии по безработице, материальной помощи и иных выплатах безработным гражданам, а также стипендии и материальной помощи, выплачиваемой гражданам в период профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации по направлению органов службы занятости, выплатах безработным гражданам, принимающим участие в общественных работах, и безработным гражданам, особо нуждающимся в социальной защите, в период их участия во временных работах, а также выплатах несовершеннолетним гражданам в возрасте от 14 до 18 лет в период их участия во временных работах
	Оригинал или копия при предъявлении оригинала

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).


	Нет
	1. Не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	-
	-

	
	
	10.3 Справка о постановке заявителя на учет в качестве безработного (с указанием размера выплачиваемого пособия по безработице за расчетный период)

	Оригинал или копия при предъявлении оригинала

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Нет
	1. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать ее содержание.
	-
	-

	
	
	10.4 Сведения о пособии по временной нетрудоспособности, пособии по беременности и родам, а также единовременном пособии женщинам, вставшим на учет в медицинских учреждениях в ранние сроки беременности
	Оригинал или копия при предъявлении оригинала

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Нет
	1. Не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	-
	-

	
	
	10.5 Сведения о пособии на ребенка
	Оригинал или копия при предъявлении оригинала

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Предоставляются гражданами, имеющих детей


	1. Не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	
	
	10.6 Сведения о ежемесячном пособии супругам военнослужащих, проходящих военную службу по контракту (в период их проживания с супругами в местностях, где они вынуждены не работать или не могут трудоустроиться по специальности в связи с отсутствием возможности трудоустройства и были признаны в установленном порядке безработными, а также в период, когда супруги военнослужащих вынуждены не работать по состоянию здоровья детей, связанному с условиями проживания по месту военной службы супруга, если по заключению учреждения здравоохранения их дети до достижения возраста 18 лет нуждаются в постороннем уходе)
	Оригинал или копия при предъявлении оригинала

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Предоставляются супругам военнослужащих
	1. Не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

	-
	-

	
	
	10.7 Сведения о ежемесячных страховых выплатах по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	Оригинал или копия при предъявлении оригинала

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Нет

	1. Не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	
	
	10.8 Справка о ежемесячном пожизненном содержании судей, вышедших в отставку
	Оригинал или копия при предъявлении оригинала

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Предоставляется 

судьями
	1. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	
	
	10.9 Справка обо всех видах стипендий, выплачиваемых обучающимся  в учреждениях начального, среднего и высшего профессионального образования, аспирантам и докторантам, обучающимся с отрывом от производства в аспирантуре и адъюнктуре при образовательных организациях высшего профессионального образования и научно-исследовательских учреждениях, слушателям духовных учебных заведений, а также компенсационные выплаты названным категориям граждан в период нахождения их в академическом отпуске по медицинским показаниям 
	Оригинал или копия при предъявлении оригинала

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).
	Предоставляется гражданами, проходящими обучение в средних, высших и иных учебных учреждениях
	1. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать ее содержание.
	-
	-

	
	
	10.10 Справка о ежемесячной компенсационной выплате неработающим женам лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел Российской Федерации, Государственной противопожарной службы Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий и учреждений уголовно-исполнительной системы Министерства юстиции Российской Федерации в отдаленных гарнизонах и местностях, где отсутствует возможность их трудоустройства
	Оригинал или копия при предъявлении оригинала

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа
	Предоставляется неработающими женами лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел
	1. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать ее содержание.
	-
	-

	
	
	10.11 Справка о единовременном пособии при увольнении с военной службы, из органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, таможенных органов Российской Федерации, других органов правоохранительной службы 
	Оригинал или копия при предъявлении оригинала

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа
	Предоставляется  гражданами, увольнении с военной службы, из органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, таможенных органов Российской Федерации, других органов правоохранительной службы
	2. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

3. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать ее содержание.
	
	

	
	
	10.12 Сведения о доходах от реализации и сдачи в аренду (наем, поднайм) недвижимого имущества (земельных участков, домов, квартир, дач, гаражей), транспортных и иных механических средств, средств переработки и хранения продуктов
	Оригинал или копия при предъявлении оригинала

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа
	Предоставляется гражданами при наличии
	1. Не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	
	
	10.13 Сведения о материальной помощи, оказываемой работодателями своим работникам, в том числе бывшим, уволившимся в связи с выходом на пенсию по инвалидности или по возрасту
	Оригинал или копия при предъявлении оригинала

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа
	Нет
	1. Не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание
	-
	-

	
	
	10.14 Справка о размере авторского вознаграждения


	Оригинал или копия при предъявлении оригинала

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа
	Нет
	1. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать ее содержание.
	-
	-

	
	
	10.15 Сведения о доходах по акциям и другие доходы от участия в управлении собственностью организации (дивиденды, выплаты по долевым паям)
	Оригинал или копия при предъявлении оригинала

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа
	Нет
	1. Не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	
	
	10.16 Сведения о денежных эквивалентах предоставляемых гражданам льгот и мер социальной поддержки по оплате жилого помещения, коммунальных услуг и транспортных услуг, установленных органами государственной власти Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления и организациями, в виде предоставленных гражданам скидок с оплаты (то есть денежных эквивалентов льгот и компенсаций по оплате транспортных услуг, денежных эквивалентов льгот по оплате жилых помещений и коммунальных услуг) 
	Оригинал или копия при предъявлении оригинала

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа
	Нет
	1. Не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	
	
	10.17 Справка о размере денежных выплат, предоставляемых гражданам в качестве мер социальной поддержки 
	Оригинал или копия при предъявлении оригинала

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа
	Нет
	1. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать ее содержание.
	-
	-

	
	
	10.18 Справка о размере денежных средств, выделяемых опекуну (попечителю) на содержание подопечного, который признан членом семьи
	Оригинал или копия при предъявлении оригинала

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа
	Предоставляется опекунами
	1. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать ее содержание.
	-
	-

	
	
	10.19 Сведения о денежных средствах, направленных на оплату обучения в образовательных учреждениях всех типов, в случаях, когда такая оплата производится не из собственных доходов обучающегося либо проживающих совместно с ним членов его семьи, а за счет средств иных лиц, предоставляемых на безвозмездной и безвозвратной основе
	Оригинал или копия при предъявлении оригинала

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа
	Нет
	1. Не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	
	
	10.20 Сведения о доходах охотников-любителей, получаемых от сдачи добытых ими пушнины, мехового или кожевенного сырья или мяса диких животных 
	Оригинал или копия при предъявлении оригинала

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа
	Предоставляются охотниками-любителями 
	1. Не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	
	
	10.21 Сведения о суммах предоставленной государственной социальной помощи 
	Оригинал или копия при предъявлении оригинала

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа
	Нет
	1. Не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	
	
	10.22 Сведения о суммах ежемесячных денежных выплат и компенсаций различным категориям граждан, определенным в соответствии с федеральным и областным законодательством 
	Оригинал или копия при предъявлении оригинала

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа
	Нет
	1. Не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	
	
	10.23 Сведения о ежемесячном пособии на период отпуска по уходу за ребенком до достижения им возраста полутора лет и ежемесячные компенсационные выплаты гражданам, не состоящим и состоящим в трудовых отношениях на условиях трудового договора и находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им трехлетнего возраста.
	Оригинал или копия при предъявлении оригинала

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа
	Предоставляются гражданами, имеющих детей


	1. Не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	
	
	10.24 Сведения об алиментах, получаемых членами семьи гражданина.


	Оригинал или копия при предъявлении оригинала

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа
	Предоставляются гражданами, выплачиваемые алименты

	1. Не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	
	
	10.25 Сведения о наследуемых и подаренных денежных средствах на сумму, превышающую 1000 (тысячу) рублей.


	Оригинал или копия при предъявлении оригинала

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа
	Нет
	1. Не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	
	
	10.26 Сведения о денежном довольствии военнослужащих (за исключением доходов военнослужащих, проходящих военную службу по призыву в качестве сержантов, старшин, солдат и матросов, а также военнослужащих, обучающихся в военных образовательных учреждениях профессионального образования и не заключивших контракт о прохождении военной службы), сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Министерства юстиции Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации и других правоохранительных органов, а также дополнительных выплатах, носящих постоянный характер, и продовольственном обеспечении (денежная компенсация взамен продовольственного пайка), установленных законодательством Российской Федерации
	Оригинал или копия при предъявлении оригинала

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа
	Предоставляются военнослужащими

	1. Не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-

	11
	Справка о признании гражданина в установленном порядке безработным 

	11.1 Справка о признании гражданина в установленном порядке безработным 

	Оригинал – 1

(а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа
	Для безработных граждан, выезжающих из районов крайнего Севера и приравненных к ним местностей


	1. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должна  иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать ее содержание.

3. Должна содержать дату признания гражданина в установленном порядке безработным.
	-
	-

	12.
	Документы из органов, осуществляющих государственную регистрацию транспортных средств, подтверждающие сведения о категории принадлежащего гражданину и членам его семьи на праве собственности налогооблагаемого движимого имущества
	12.1. Документы из органов, осуществляющих государственную регистрацию транспортных средств, подтверждающие сведения о категории принадлежащего гражданину и членам его семьи на праве собственности налогооблагаемого движимого имущества
	Оригинал - 1
 (а в случае подачи заявления в электронном виде  - электронный образ документа).


	Нет 


	1. Не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.

2. Не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации) направляющего(ей)

межведомственный запрос
	Наименование органа (организации) в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID
электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок

осуществления межведомственного информации

оного

взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образец заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

	–
	Правоустанавливающие документы на занимаемое жилое помещение
	Выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (занимаемое жилое помещение)
	МФЦ или жилищный отдел
	Филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ростовской области
	SID 0003564
	1 рабочий день – направление запроса;

5 рабочих дней –получение ответа;

1 рабочий день – приобщение ответа к делу
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	–
	Распоряжение Администрации города Волгодонска о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	Распоряжение Администрации города Волгодонска о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	МФЦ или жилищный отдел
	Общий или архивный отдел Администрации города Волгодонска
	-
	
	-
	-

	–
	Справка о продолжительности трудового стажа в районах крайнего Севера и приравненных к ним местностям

 
	Справка о продолжительности трудового стажа в районах крайнего Севера и приравненных к ним местностям

 (для пенсионеров)
	МФЦ или жилищный отдел
	Территориальный орган Пенсионного фонда РФ
	-
	
	
	

	–
	Справка предприятия технической инвентаризации 
	Справка предприятия технической инвентаризации о наличии (отсутствии) жилья, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором подано заявление о принятии на учет, по состоянию на дату подачи заявления
	МФЦ или жилищный отдел
	Предприятия технической инвентаризации, в случае если они относятся к организациям, подведомственным государственным органам или органам местного самоуправления
	-
	
	-
	-

	–
	Выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости 
	Выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи на территории Российской Федерации по состоянию на дату подачи заявления)
	МФЦ или жилищный отдел
	Филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ростовской области
	SID 0003564
	
	-
	-

	–
	Справка предприятия технической инвентаризации
	Справка предприятия технической инвентаризации по состоянию на дату подачи заявления о наличии (отсутствии) жилья, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании, в котором проживала семья в течение 15 лет до момента подачи заявления
	МФЦ или жилищный отдел
	Предприятия технической инвентаризации, в случае если они относятся к организациям, подведомственным государственным органам или органам местного самоуправления
	-
	
	-
	-

	–
	Выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости


	Выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости (по состоянию на дату подачи заявления о наличии (отсутствии) жилья, земельного участка и иного недвижимого имущества, принадлежащего на праве собственности и подлежащего налогообложению, на всех членов семьи в муниципальном образовании на территории Российской Федерации, в котором проживала семья за последние 15 лет до момента подачи заявления)
	МФЦ или жилищный отдел
	Филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ростовской области
	SID 0003564
	
	-
	-

	–
	Документы, подтверждающие сведения о стоимости принадлежащего на праве собственности гражданину и членам его семьи налогооблагаемого недвижимого имущества


	Выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости (в случае наличия у заявителя собственности)
	МФЦ или жилищный отдел
	Филиал федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ростовской области
	SID 0003564
	
	-
	-

	–
	Сведения о пособии по безработице, материальной помощи и иных выплатах безработным гражданам, а также стипендии и материальной помощи, выплачиваемой гражданам в период профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации по направлению органов службы занятости, выплатах безработным гражданам, принимающим участие в общественных работах, и безработным гражданам, особо нуждающимся в социальной защите, в период их участия во временных работах, а также выплатах несовершеннолетним гражданам в возрасте от 14 до 18 лет в период их участия во временных работах
	Сведения о пособии по безработице, материальной помощи и иных выплатах безработным гражданам, а также стипендии и материальной помощи, выплачиваемой гражданам в период профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации по направлению органов службы занятости, выплатах безработным гражданам, принимающим участие в общественных работах, и безработным гражданам, особо нуждающимся в социальной защите, в период их участия во временных работах, а также выплатах несовершеннолетним гражданам в возрасте от 14 до 18 лет в период их участия во временных работах
	МФЦ или жилищный отдел
	Управления  государственной службы занятости населения Ростовской области
	SID 0004250
	
	-
	-

	–
	Справка о признании гражданина в установленном порядке безработным
	Справка о признании гражданина в установленном порядке безработным с указанием даты признания гражданина таковым (для безработных)
	МФЦ или жилищный отдел
	Управления  государственной службы занятости населения Ростовской области
	SID 0004250
	
	-
	-

	–
	Сведения о пособии по временной нетрудоспособности, пособии по беременности и родам, а также единовременном пособии женщинам, вставшим на учет в медицинских учреждениях в ранние сроки беременности
	Сведения о пособии по временной нетрудоспособности, пособии по беременности и родам, а также единовременном пособии женщинам, вставшим на учет в медицинских учреждениях в ранние сроки беременности
	МФЦ или жилищный отдел
	Минтруд, Фонд социального страхования Российской Федерации 
	-
	
	-
	-

	–
	Сведения о пособии на ребенка
	Сведения о пособии на ребенка
	МФЦ или жилищный отдел
	Минтруд 
	-
	
	-
	-

	-
	Справка о размере ежемесячного пособия на ребенка, ежемесячного пособия по уходу за ребенком до достижения им возраста 1,5 лет и ежемесячные компенсационные выплаты гражданам, состоящим в трудовых отношениях на условиях трудового договора и находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижениям им 3-летнего возраста
	Сведения о размере ежемесячного пособия на ребенка, ежемесячного пособия по уходу за ребенком до достижения им возраста 1,5 лет и ежемесячные компенсационные выплаты гражданам, состоящим в трудовых отношениях на условиях трудового договора и находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижениям им 3-летнего возраста
	МФЦ или жилищный отдел
	Минтруд, Фонд социального страхования Российской Федерации
	-
	
	-
	-

	–
	Сведения о ежемесячном пособии супругам военнослужащих, проходящих военную службу по контракту (в период их проживания с супругами в местностях, где они вынуждены не работать или не могут трудоустроиться по специальности в связи с отсутствием возможности трудоустройства и были признаны в установленном порядке безработными, а также в период, когда супруги военнослужащих вынуждены не работать по состоянию здоровья детей, связанному с условиями проживания по месту военной службы супруга, если по заключению учреждения здравоохранения их дети до достижения возраста 18 лет нуждаются в постороннем уходе)
	Сведения о ежемесячном пособии супругам военнослужащих, проходящих военную службу по контракту (в период их проживания с супругами в местностях, где они вынуждены не работать или не могут трудоустроиться по специальности в связи с отсутствием возможности трудоустройства и были признаны в установленном порядке безработными, а также в период, когда супруги военнослужащих вынуждены не работать по состоянию здоровья детей, связанному с условиями проживания по месту военной службы супруга, если по заключению учреждения здравоохранения их дети до достижения возраста 18 лет нуждаются в постороннем уходе)
	МФЦ или жилищный отдел
	Территориальные органы Министерства обороны Российской Федерации, территориальные органы Министерства внутренних дел Российской Федерации, территориальные органы Федеральной службы исполнения наказаний, территориальные органы Федеральной службы Российской Федерации по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, территориальные органы Министерства юстиции Российской Федерации, территориальные органы Федеральной службы безопасности Российской Федерации
	-
	
	-
	-

	-
	Справка о единовременном пособии при увольнении с военной службы, из органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, таможенных органов Российской Федерации, других органов правоохранительной службы 


	Сведения о единовременном пособии при увольнении с военной службы, из органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, таможенных органов Российской Федерации, других органов правоохранительной службы 


	МФЦ или жилищный отдел
	Территориальные органы Министерства обороны Российской Федерации, территориальные органы Министерства внутренних дел Российской Федерации, территориальные органы  Федеральной службы исполнения наказаний, территориальные органы Федеральной службы Российской Федерации по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, территориальные органы Министерства юстиции Российской Федерации, территориальные органы Федеральной таможенной службы, территориальные органы Федеральной службы безопасности Российской Федерации
	-
	
	-
	-

	–
	Сведения о ежемесячных страховых выплатах по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	Сведения о ежемесячных страховых выплатах по обязательному социальному страхованию от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	МФЦ или жилищный отдел
	Фонд социального страхования Российской Федерации
	-
	
	-
	-

	–
	Документы из органов, осуществляющих государственную регистрацию транспортных средств, подтверждающие сведения о категории принадлежащего гражданину и членам его семьи на праве собственности налогооблагаемого движимого имущества
	Документы из органов, осуществляющих государственную регистрацию транспортных средств, подтверждающие сведения о категории принадлежащего гражданину и членам его семьи на праве собственности налогооблагаемого движимого имущества
	МФЦ или жилищный отдел
	Управление ГИБДД ГУ МВД России по Ростовской области
	-
	
	-
	-

	-
	Справка об алиментах, получаемых членами семьи гражданина
	Справка об алиментах, получаемых членами семьи гражданина
	МФЦ или жилищный отдел
	Федеральная служба судебных приставов Российской Федерации
	-
	
	-
	-

	-


	Сведения о регистрации по месту пребывания
	** Сведения о регистрации по месту пребывания или по месту жительства жилищный отдел, предоставляющий услугу, получает от заявителя в декларативном порядке, а затем при необходимости направляет для проверки в МВД России
	Жилищный отдел
	МВД России
	-
	
	-
	-


	-
	Справка о ежемесячном пожизненном содержании судей, вышедших в отставку


	Справка о ежемесячном пожизненном содержании судей, вышедших в отставку


	МФЦ или жилищный отдел
	Федеральные арбитражные суды округов и арбитражные суды субъектов Российской Федерации
	-
	-
	-
	-

	-
	Справка обо всех видах стипендий, выплачиваемых обучающимся в учреждениях начального, среднего и высшего профессионального образования, аспирантам и докторантам, обучающимся с отрывом от производства в аспирантуре и адъюнктуре при образовательных организациях высшего профессионального образования и научно-исследовательских учреждениях, слушателям духовных учебных заведений, а также компенсационные выплаты названным категориям граждан в период нахождения их в академическом отпуске по медицинским показаниям
	Справка обо всех видах стипендий, выплачиваемых аспирантам и докторантам, обучающимся с отрывом от производства в аспирантуре и адъюнктуре при образовательных организациях высшего профессионального образования и научно-исследовательских учреждениях, слушателям духовных учебных заведений, а также компенсационные выплаты названным категориям граждан в период нахождения их в академическом отпуске по медицинским показаниям

	МФЦ или жилищный отдел
	Территориальные органы Министерства образования и науки Российской Федерации
	-
	-
	-
	-

	-
	Сведения о доходах от реализации и сдачи в аренду (наем) недвижимого имущества (земельных участков, домов, квартир, дач, гаражей), транспортных и иных механических средств, средств переработки и хранения продуктов
	Сведения о доходах от реализации и сдачи в аренду (наем) недвижимого имущества (земельных участков, домов, квартир, дач, гаражей), транспортных и иных механических средств, средств переработки и хранения продуктов
	МФЦ или жилищный отдел
	Территориальные органы Федеральной налоговой службы Российской Федерации
	-
	-
	-
	-

	-
	Сведения о материальной помощи, оказываемой работодателями своим работникам, в том числе бывшим, уволившимся в связи с выходом на пенсию по инвалидности или по возрасту
	Сведения о материальной помощи, оказываемой работодателями своим работникам, в том числе бывшим, уволившимся в связи с выходом на пенсию по инвалидности или по возрасту
	МФЦ или жилищный отдел
	Территориальные органы Федеральной налоговой службы Российской Федерации
	-
	-
	-
	

	-
	Справка о размере авторского вознаграждения
	Справка о размере авторского вознаграждения
	МФЦ или жилищный отдел
	Территориальные органы Федеральной налоговой службы Российской Федерации
	-
	-
	-
	-

	-
	Сведения о доходах по акциям и другие доходы от участия в управлении собственностью организации (дивиденды, выплаты по долевым паям)
	Сведения о доходах по акциям и другие доходы от участия в управлении собственностью организации (дивиденды, выплаты по долевым паям)
	МФЦ или жилищный отдел
	Территориальные органы Федеральной налоговой службы Российской Федерации
	-
	-
	-
	-

	-
	Сведения о денежных эквивалентах предоставляемых гражданам льгот и мер социальной поддержки по оплате жилого помещения, коммунальных услуг и транспортных услуг, установленных органами государственной власти Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления и организациями, в виде предоставленных гражданам скидок с оплаты (то есть денежных эквивалентов льгот и компенсаций по оплате транспортных услуг, денежных эквивалентов льгот по оплате жилых помещений и коммунальных услуг)
	Сведения о денежных эквивалентах предоставляемых гражданам льгот и мер социальной поддержки по оплате жилого помещения, коммунальных услуг и транспортных услуг, установленных органами государственной власти Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления и организациями, в виде предоставленных гражданам скидок с оплаты (то есть денежных эквивалентов льгот и компенсаций по оплате транспортных услуг, денежных эквивалентов льгот по оплате жилых помещений и коммунальных услуг)
	МФЦ или жилищный отдел
	Министерство труда и социальной защиты населения Российской Федерации
	-
	-
	-
	-

	-
	Справка о размере денежных выплат, предоставляемых гражданам в качестве мер социальной поддержки
	Справка о размере денежных выплат, предоставляемых гражданам в качестве мер социальной поддержки
	МФЦ или жилищный отдел
	Министерство труда и социальной защиты населения Российской Федерации
	-
	-
	-
	-

	-
	Справка о размере денежных средств, выделяемых опекуну (попечителю) на содержание подопечного, который признан членом семьи
	Справка о размере денежных средств, выделяемых опекуну (попечителю) на содержание подопечного, который признан членом семьи
	МФЦ или жилищный отдел
	Территориальные органы Министерства образования и науки Российской Федерации
	-
	-
	-
	-

	-
	Сведения о денежных средствах, направленных на оплату обучения в образовательных учреждениях всех типов, в случаях, когда такая оплата производится не из собственных доходов обучающегося либо проживающих совместно с ним членов его семьи, а за счет средств иных лиц, предоставляемых на безвозмездной и безвозвратной основе
	Сведения о денежных средствах, направленных на оплату обучения в образовательных учреждениях всех типов, в случаях, когда такая оплата производится не из собственных доходов обучающегося либо проживающих совместно с ним членов его семьи, а за счет средств иных лиц, предоставляемых на безвозмездной и безвозвратной основе
	МФЦ или жилищный отдел
	Территориальные органы Министерства образования и науки Российской Федерации
	-
	-
	-
	

	-
	Сведения о доходах охотников-любителей, получаемых от сдачи добытых ими пушнины, мехового или кожевенного сырья или мяса диких животных
	Сведения о доходах охотников-любителей, получаемых от сдачи добытых ими пушнины, мехового или кожевенного сырья или мяса диких животных
	МФЦ или жилищный отдел
	Территориальные органы Федеральной налоговой службы Российской Федерации
	-
	-
	-
	-

	-
	Сведения о суммах предоставленной государственной социальной помощи
	Сведения о суммах предоставленной государственной социальной помощи
	МФЦ или жилищный
	Министерство труда и социальной защиты населения Российской Федерации
	-
	-
	-
	-

	-
	Сведения о суммах ежемесячных денежных выплат и компенсаций различным категориям граждан, определенным в соответствии с федеральным и областным законодательством
	Сведения о суммах ежемесячных денежных выплат и компенсаций различным категориям граждан, определенным в соответствии с федеральным и областным законодательством
	МФЦ или жилищный отдел
	Министерство труда и социальной защиты населения Российской Федерации, территориальный орган Пенсионного фонда Российской Федерации
	-
	-
	-
	-

	-
	Справка о постановке  на учет в качестве безработного (с указанием размера выплачиваемого пособия по безработице за расчетный период
	Справка о постановке  на учет в качестве безработного (с указанием размера выплачиваемого пособия по безработице за расчетный период)
	МФЦ или жилищный отдел
	Управления государственной службы занятости населения Ростовской области
	-
	-
	-
	-

	-
	Сведения о денежном довольствии военнослужащих (за исключением доходов военнослужащих, проходящих военную службу по призыву в качестве сержантов, старшин, солдат и матросов, а также военнослужащих, обучающихся в военных образовательных учреждениях профессионального образования и не заключивших контракт о прохождении военной службы), сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Министерства юстиции Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации и других правоохранительных органов, а также дополнительных выплатах, носящих постоянный характер, и продовольственном обеспечении (денежная компенсация взамен продовольственного пайка), установленных законодательством Российской Федерации
	Сведения о денежном довольствии военнослужащих (за исключением доходов военнослужащих, проходящих военную службу по призыву в качестве сержантов, старшин, солдат и матросов, а также военнослужащих, обучающихся в военных образовательных учреждениях профессионального образования и не заключивших контракт о прохождении военной службы), сотрудников органов внутренних дел Российской Федерации, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Министерства юстиции Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации и других правоохранительных органов, а также дополнительных выплатах, носящих постоянный характер, и продовольственном обеспечении (денежная компенсация взамен продовольственного пайка), установленных законодательством Российской Федерации
	МФЦ или жилищный отдел
	Территориальные органы Министерства обороны Российской Федерации, территориальные органы Министерства внутренних дел Российской Федерации, территориальные органы Федеральной службы исполнения наказаний, территориальные органы Федеральной службы Российской Федерации по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, территориальные органы Министерства юстиции Российской Федерации, территориальные органы Федеральной таможенной службы, территориальные органы Федеральной службы безопасности Российской Федерации
	-
	-
	-
	-

	-
	Сведения о пенсии, компенсационных выплатах и дополнительном ежемесячном материальном обеспечении пенсионеров;


	Сведения о пенсии, компенсационных выплатах и дополнительном ежемесячном материальном обеспечении пенсионеров;


	МФЦ или жилищный отдел
	Территориальные органы Пенсионного фонда Российской Федерации, территориальные органы Министерства обороны Российской Федерации, территориальные органы Министерства внутренних дел Российской Федерации, территориальные органы Федеральной службы исполнения наказаний, территориальные органы Федеральной службы Российской Федерации по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ, территориальные органы Министерства юстиции Российской Федерации, территориальные органы Федеральной службы безопасности Российской Федерации;


	-
	-
	-
	-

	-
	Сведения о наследуемых и подаренных денежных средствах на сумму, превышающую 1000 (тысячу) рублей;
	Сведения о наследуемых и подаренных денежных средствах на сумму, превышающую 1000 (тысячу) рублей;


	МФЦ или жилищный отдел
	Территориальные органы Федеральной налоговой службы Российской Федерации
	-
	-
	-
	-

	-
	Сведения о денежных эквивалентах полученных льгот и социальных гарантий, установленных органом государственной власти Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями
	Сведения о денежных эквивалентах полученных льгот и социальных гарантий, установленных органом государственной власти Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями


	МФЦ или жилищный отдел
	Министерство труда и социальной защиты населения Российской Федерации
	-
	-
	-
	-


** Сведения о регистрации по месту пребывания или по месту жительства орган, предоставляющий услугу, получает от заявителя в декларативном порядке, а затем при необходимости направляет для проверки в МВД России
Раздел 6. Результат "подуслуги"
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/
документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата "подуслуги" (положительный/
отрицательный)
	Форма документа/
документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/
документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги" 
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Выписка из постановления Администрации города Волгодонска о постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	-
	положительный
	Приложение № 5 к технологической схеме
	-
	1. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из жилищного отдела.

2. На ЕПГУ в виде электронного документа
	30 календарных дней со дня получения результата 
	30 календарных дней со дня получения результата от жилищного отдела

	2.
	Выписка из постановления Администрации города Волгодонска об отказе в постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	-
	отрицательный
	Приложение № 6 к технологической схеме
	-
	1. В МФЦ на бумажном носителе, полученном из жилищного отдела.

2.На ЕПГУ в виде электронного документа
	30 календарных дней со дня получения результата 
	30 календарных дней со дня получения результата от жилищного отдела


Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"
	№
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1. 
	Удостоверение личности Заявителя
	Устанавливает личность заявителя (его представителя) на основании документов, удостоверяющих личность. 

Проверяет срок действия представленного документа и соответствие данных документа данным, указанным в заявлении о предоставлении услуги.

В случае обращения представителя заявителя, проверяет документы, подтверждающие полномочия действовать от имени заявителя
	В день обращения
	Сотрудник МФЦ 


	нет
	–

	2. 
	Регистрация в ИС МФЦ
	Регистрирует заявителя в информационной системе МФЦ.

Регистрирует обращение в информационной системе МФЦ с присвоением регистрационного номера дела


	В день обращения
	Сотрудник МФЦ
	доступ к ИС МФЦ
	Заявление (Приложение       № 1 к технологической схеме), согласие на обработку персональных данных (Приложение          № 2 к технологической схеме)) 


	3. 
	Проверка комплектности и оформления документов
	Проверяет комплектность документов.

Проверяет соответствие оформления документов, установленным в Разделе 4 настоящей технологической схемы требованиям. 

Если представленные вместе с оригиналами копии документов не заверены в установленном порядке (и их заверение не предусмотрено законодательством), сотрудник, осуществляющий прием документов, сравнив копии документов с их оригиналами, на копиях выполняет надпись об их соответствии оригиналам (либо ставит штамп «Копия верна»), заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

В случае представления заявителем подлинника документа, представление которого в подлиннике не требуется, сотрудник, осуществляющий прием документов, на копии такого документа выполняет надпись об их соответствии оригиналу (либо ставит штамп «Копия верна»), заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

Подлинник документа возвращается заявителю, а копия приобщается к пакету документов, принятых от заявителя.

В случае выявления оснований для отказа в предоставлении услуги, информирует заявителя о возможности отказа жилищным отделом. В случае если заявитель настаивает на подаче документов без устранения выявленных нарушений, принимает заявление с прилагаемыми документами (в случае, если заявитель заполнил его сам) либо распечатывает заявление из информационной системы МФЦ 
	В день обращения
	Сотрудник МФЦ 
	доступ к ИС МФЦ
	Заявление (Приложение       № 1 к технологической схеме), согласие на обработку персональных данных (Приложение          № 2 к технологической схеме))

	4. 
	4.1 Подготовка и выдача расписки (выписки)
	Готовит расписку (выписку) о приеме и регистрации комплекта документов, формируемую в информационной системе МФЦ.

Расписка (выписка) готовится в трёх экземплярах. Первый экземпляр выдается заявителю, второй - остается в МФЦ, третий - вместе с комплектом документов передается в жилищный отдел.

В расписку (выписку) включаются только документы, представленные заявителем.

Каждый экземпляр расписки (выписки) подписывается специалистом МФЦ, ответственным за прием документов, и заявителем (его представителем).

Выдает заявителю (представителю заявителя) расписку (выписку) о приеме и регистрации комплекта документов
	В день обращения
	Сотрудник МФЦ
	доступ к ИС МФЦ
	Расписка (выписка), формируемая в ИС МФЦ, (Приложение        № 7  к технологической схеме)

	
	4.2 Выдача уведомления об отказе в приеме заявления и документов (в случае отказа в приеме заявления и документов)


	При наличии хотя бы одного из оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных Разделом 2 настоящей технологической схемы, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. Если недостатки, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

Если недостатки, препятствующие приему документов, не могут быть устранены в ходе приема, они возвращаются заявителю на доработку.

По просьбе заявителя сотрудник выдает уведомление об отказе в приеме заявления и документов, в котором указаны причины отказа, фамилия и подпись специалиста, дата отказа.
	В день обращения
	Сотрудник МФЦ 
	- доступ к ИС МФЦ;


	Уведомление об отказе в приеме заявления и документов 

(Приложение № 8  к технологической схеме)

	
	Прием, регистрация и проверка комплектности документов в случае получения услуги посредством ЕПГУ


	Обеспечивает прием и регистрацию заявления полученного с ЕПГУ. Проверяет соответствие оформления документов, установленным в Разделе 4 настоящей технологической схемы требованиям. 

 При наличии хотя бы одного из оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных Разделом 2 настоящей технологической схемы должностное лицо жилищного отдела МКУ «ДС», уполномоченное на оформление документов подготавливается письмо о невозможности приема документов от заявителя;

 При отсутствии предусмотренных Разделом 2 настоящей технологической схемы оснований заявителю сообщается присвоенный заявлению в электронной форме уникальный номер, по которому в соответствующем разделе ЕПГУ жилищным отделом МКУ «ДС» заявителю будет представлена информация о ходе выполнения указанного заявления, и обновляется статус заявления до статуса «принято».
	1 рабочий день

3 рабочих дня
1 рабочего дня

	Сотрудник жилищного отдела

Сотрудник жилищного отдела

Сотрудник жилищного отдела
	Доступ к интернет

Доступ к интернет

Доступ к интернет
	-

-

-

	5. 
	Подготовка комплекта документов и передача его в МФЦ, ответственный за организацию предоставления услуги (в случае обращения заявителя (представителя заявителя) в МФЦ по принципу экстерриториальности)
	Осуществляет сканирование документов, принятых от заявителя, в информационную систему МФЦ, ответственного за организацию предоставления услуги, формирует пакет документов в бумажном виде и направляет его в МФЦ, ответственный за организацию предоставления услуги. 
Порядок взаимодействия между МФЦ при реализации принципа экстерриториальности утвержден протоколом заседания комиссии по повышению качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг и организации межведомственного взаимодействия в Ростовской области от 15.02.2019 № 1.
Вносит сведения о направлении пакета документов в МФЦ, ответственный за организацию предоставления услуги, в ИС МФЦ
	Не позднее следующего рабочего дня с даты приема документов в МФЦ
	Сотрудник МФЦ
	доступ к ИС МФЦ
	Расписка (выписка) (Приложение № 7 к технологической схеме), формируемая в ИС МФЦ

	6. 
	Отправка межведомственных запросов
	Формирует межведомственные запросы о представлении документов (сведений), указанных в Разделе 5 настоящей технологической схемы, в случае, если они не были представлены заявителем самостоятельно
	1 рабочий день со дня регистрации комплекта документов
	Сотрудник МФЦ или жилищного отдела

	- доступ к ИС МФЦ;

- доступ к СМЭВ, ПО ViPNet
	-

	7. 
	Формирование и направление полного пакета в жилищный отдел
	Формирует пакет документов, представляемый заявителем, для передачи в жилищный отдел.

Полный пакет документов, включающий заявление, документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, передает в жилищный отдел с сопроводительным реестром.
В случае неполучения МФЦ ответов на межведомственный запрос в течение 5 (пяти) рабочих дней МФЦ направляет в адрес жилищного отдела. уведомление об отсутствии ответа на межведомственный запрос, заявление и необходимые документы с приложением копии соответствующего межведомственного запроса.

Жилищный отдел принимает решение о необходимости направления повторного межведомственного запроса и уведомления заявителя о невозможности предоставления ему услуги до получения ответа на межведомственный запрос и о том, что в предоставлении услуги ему не отказывается, а ответственность за задержку предоставления лежит на жилищном отделе. В случае если в заявлении заявителем указано на получение документов после оказания муниципальной услуги через МФЦ соответствующее решение жилищный отдел направляет в МФЦ для выдачи заявителю.

МФЦ при получении ответа на такой межведомственный запрос в срок не более 1 рабочего дня передает его в жилищный отдел для принятия решения по услуге.

Передача в жилищный отдел дополнительных документов специалистами МФЦ производится по сопроводительному реестру так же, как и основного пакета документов.

В случае установления взаимодействия между МФЦ и жилищным отделом в электронном виде комплекты документов с сопроводительными реестрами направляются по защищенному каналу связи.
	2 рабочих дня с момента получения ответов на межведомственные запросы (не позднее 7 рабочих дней с момента направления запросов)


	Сотрудник МФЦ
	- доступ к ИС МФЦ;


	Сопроводительный реестр (Приложение № 9 к технологической схеме),

уведомление об отсутствии ответа на межведомственный запрос (Приложение 
№ 10 к технологической схеме)

	8. 
	Прием пакета документов
	Принимает пакет документов от МФЦ
	В день приема документов из МФЦ
	Сотрудник жилищного отдела
	нет
	–

	9. 
	Принятие решения
	На основании полученного от МФЦ пакета документов осуществляет проверку представленных документов и принимает решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги

	30 рабочих дней с момента регистрации заявления и пакета документов в жилищном отделе
	Сотрудник жилищного отдела
	нет
	–

	10. 
	Выдача результата посредством ЕПГУ
	Должностное лицо жилищного отдела, уполномоченное на оформление документов размещает на ЕПГУ документ о предоставлении услуги (либо об отказе в предоставлении услуги) для выдачи заявителю
	30 рабочих дней с момента регистрации заявления и пакета документов в жилищном отделе
	Сотрудник жилищного отдела
	нет
	–

	11. 
	Направление результата в МФЦ
	По результатам проверки представленных документов готовит документ о предоставлении услуги (либо об отказе в предоставлении услуги).
Направляет подготовленный результат в МФЦ в целях выдачи заявителю. 

Передача жилищным отделом документов по результатам предоставления муниципальной услуги для выдачи заявителю и прием таких документов МФЦ осуществляется на основании сопроводительного реестра
	30 рабочих дней с момента регистрации заявления и пакета документов в жилищном отделе
	Сотрудник жилищного отдела
	нет
	–

	12. 
	Получение и информирование заявителя о готовности результата к выдаче в МФЦ
	Принимает результат предоставления и информирует заявителя о готовности результата к выдаче
	1 рабочий день со дня получения результата из жилищного отдела
	Сотрудник МФЦ
	нет
	–

	13. 
	Выдача результата в МФЦ
	При обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ за выдачей документов сотрудник, осуществляющий выдачу документов:

1)
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий его личность;

2)
проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя при получении документов;

3)
находит документы, подлежащие выдаче;

4)
знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов);

5)
выдает документы заявителю;

6)
на экземпляре заявителя расписки (выписки) делает отметку о выдаваемых документах, с указанием их перечня, проставляет свои фамилию и инициалы, должность, свою подпись, и предлагает заявителю проставить фамилию, инициалы и подпись на хранящемся в МФЦ экземпляре расписки (выписки);

7)
отказывает в выдаче документов в случае, если за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявителем (представителем заявителя), либо обратившееся лицо, отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность.

Если заявитель, не согласившись с перечнем выдаваемых ему документов, отказался проставить свою подпись в получении документов, документы ему не выдаются и работник, осуществляющий выдачу документов, на экземпляре расписки (выписки), хранящейся в МФЦ, проставляет отметку об отказе в получении документов путем внесения слов «Получить документы отказался», заверяет своей подписью.

В этом случае сотрудник МФЦ информирует заявителя о передаче документов в жилищный отдел и в течение следующих 2  рабочих дней обеспечивает направление их в жилищный отдел.
	В день обращения заявителя
	Сотрудник МФЦ
	доступ к ИС МФЦ
	–

	14. 
	Передача невостребованных документов в жилищный отдел
	Передает по сопроводительному реестру в жилищный отдел  невостребованные заявителем результаты предоставления услуги
	На 31 календарный день со дня получения результата услуги от жилищного отдела 
В течение 2 рабочих дня со дня отказа заявителя (его представителя) проставить свою подпись в получении документов
	Сотрудник МФЦ
	нет
	Сопроводительный реестр, формируемый в ИС МФЦ (Приложение № 9 к технологической схеме)



Раздел 8. Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"


	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении "подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины за предоставление "подуслуги" и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


- Официальный сайт МАУ «МФЦ» (http://mfcvolgodonsk.ru/)
	
	МФЦ: 

1. Портал сети МФЦ (http://www.mfc61.ru/)

2. Официальный сайт МАУ «МФЦ» (http://mfcvolgodonsk.ru/)
	В электронном виде формирование запроса заявителем на ЕПГУ осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса без необходимости дополнительной подачи документов в какой-либо иной форме, при этом в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль заявления
	Не требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	- Личный кабинет заявителя на ЕПГУ


	- ЕПГУ;

- РПГУ;

- Официальный сайт Администрации города Волгодонска (http://www.volgodonskgorod.ru/);

- Официальный сайт МАУ «МФЦ» (http://mfcvolgodonsk.ru/)

- Электронная почта МКУ «ДС»

(ds@vlgd61.ru)
- Официальный сайт КУИ города Волгодонска (http://kui.volgodonskgorod.ru/)



Приложение № 1

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»

___________________________________________________________________________________________________

(должность, Ф.И.О. главы муниципального образования, главы местной администрации)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о принятии на учет

В связи с _____________________________________________________________

_____________________________________________________________________

(указать причины отсутствия жилой площади или необходимости 

ее замены, дать краткую характеристику занимаемого жилья)

прошу Вас рассмотреть вопрос о постановке меня – гражданина Российской Федерации ___________________________________________________________

(Ф.И.О.)

дата рождения _________________ паспорт: серия ________ № ______________,

выданный __________________________________ «_____» ________________ г.,

удостоверение ________________________________________________________

(наименование документа, подтверждающего 

право гражданина на льготное обеспечение жильем)

серия __________ № ____________, выданное __________ «_____» _________ г.,

проживаю по адресу: __________________________________________________

_____________________________________________________________________,

(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

и членов моей семьи – граждан  Российской Федерации на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.

Состав семьи _________________ человек:

супруга (супруг) _______________________________ «______» ____________ г.,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия ___________ № ________________, выданный ________________

«_______» ____________________ г., проживает по адресу: __________________

_____________________________________________________________________,

(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

дети: 1) __________________________________   «____» __________________ г.,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): серия _____________ № _______________,
выданный _________________________  «_____» ________________________ г.,

проживает по адресу: __________________________________________________

_____________________________________________________________________;

(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

2) ___________________________________  «____» ______________________ г.,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): серия ______________ № ______________,

выданный _____________________________ «_____» _____________________ г.,

проживает по адресу: __________________________________________________

_____________________________________________________________________;

(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

3) ___________________________________   «______» ____________________ г.,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): серия ______________ № ______________,

выданный __________________________________ «_____» ________________ г.,

проживает по адресу: __________________________________________________

_____________________________________________________________________.

(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

Кроме того, в состав моей семьи также включены граждане Российской Федерации:_________________________________ «_______» ______________ г.,

(Ф.И.О., дата рождения)

_____________________________________________________________________,

(родственный статус, основание признания членом семьи)

паспорт (свидетельство о рождении): серия _____________ № _______________,

выданный ____________________________________ «_____» ______________ г.,

проживает по адресу: __________________________________________________

_____________________________________________________________________.

(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

В настоящее время я и члены моей семьи жилых помещений для постоянного проживания на территории Российской Федерации и других государств на правах ___________________________________________________

______________________________________________________ не имеем (имеем) 

(собственности, найма, поднайма) 

(ненужное зачеркнуть).

Обязуюсь каждые 3 года с момента постановки меня и членов моей семьи на учет (не позднее 1 марта) представлять документы, предусмотренные частью 6 статьи 1 Областного закона от 07.10.2005 № 363-ЗС «Об учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма на территории Ростовской области».

Даю согласие на получение органами исполнительной власти Ростовской области, органом местного самоуправления, в котором я состою на учете, необходимых данных для признания меня и членов моей семьи нуждающимися (малоимущими) в целях постановки на учет от соответствующих федеральных, областных органов государственной власти и органов местного самоуправления, предприятий, учреждений и организаций всех форм собственности.

Даю согласие в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», со сведениями, представленными мной в орган местного самоуправления. Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Обязуюсь в течение 3 месяцев со дня обеспечения меня и членов моей семьи жилым помещением освободить вместе со всеми членами моей семьи занимаемое в настоящее время жилое помещение, сдать (безвозмездно передать) его в установленном порядке ____________________________________________

____________________________________________________ / оставить за собой

 (органу местного самоуправления, собственнику и др.)

при условии обеспечения жильем с учетом имеющегося жилого помещения (ненужное зачеркнуть).

К заявлению мною прилагаются следующие документы:

1) __________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) __________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) __________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) __________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5) __________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6) __________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7) __________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

8) __________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

9) __________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

10) _________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

11) _________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

12) _________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

13) _________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

14) _________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

15) _________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

16) _________________________________________________________________.

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

_____________________              _______________           ________________

        (Ф.И.О. заявителя)                                   (подпись)                                   (дата)

Совершеннолетние члены семьи с заявлением согласны:

1) __________________________________________________________________;

(Ф.И.О., подпись)

2) __________________________________________________________________;

(Ф.И.О., подпись)

3) __________________________________________________________________;

(Ф.И.О., подпись)

4) __________________________________________________________________;

(Ф.И.О., подпись)

5) __________________________________________________________________.

(Ф.И.О., подпись)

Приложение № 2

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»

Главе Администрации

города Волгодонска     

В.П. Мельникову____________

(должность, Ф.И.О. главы муниципального

                       образования)

 

ЗАЯВЛЕНИЕ

о принятии на учет

В связи с отсутствием жилья и проживанием на условиях найма жилого помещения (или обеспеченностью общей площади жилого помещения менее учетной нормы)
 (указать причины отсутствия жилой площади или необходимости ее замены, 

дать краткую характеристику занимаемого жилья)

прошу Вас рассмотреть вопрос о постановке меня – гражданина Российской Федерации _________________ Иванова Сергея Владимировича _____________________________

(Ф.И.О.)

дата рождения   12.06.1975 паспорт: серия    60 05 N 326457, выданный   ОМ № 2 УВД            _ г.Волгодонска Ростовской области_" 15" 06. 2005 г.,
дата рождения 12.06.1975  паспорт: серия 60 05  № 326457            ___________________,

выданный ОМ № 2 УВД Ростовской области____________________________________ ____________________________________________________«_15____» __06    2005___ г.,

удостоверение ________________________________________________________________

(наименование документа, подтверждающего 

право гражданина на льготное обеспечение жильем)

серия __________ № ____________, выданное _____________________________________ ___________________________________________________________«_____» _________ г.,

проживаю по адресу: ____347340, Ростовская обл., г.Волгодонск, пр.Мира, д.4, кв.29
_____________________________________________________________________________,

(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

и членов моей семьи – граждан  Российской Федерации на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении.

 

Состав семьи ________3_________ человек:

супруга (супруг) __ Иванова Ирина Николаевна______________ «_25___» _09.   1976 г.,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия _60 10_ № __325446_______, выданный __ ОУФМС России по  _______

__ Ростовской области  в г.Волгодонске_______«__05___» ___11  2010__________ г., проживает по адресу: __347340, Ростовская обл., г.Волгодонск, пр.Мира, д.4, кв.29__

_____________________________________________________________________,

(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

 дети: 1) _ Иванов Андрей Сергеевич __________________   «__15__» 03.  2006____ г.,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): серия ___ I-АН ___ № ___358257_____, выданный ___ ОЗАГС г.Волгодонска Ростовской области ______  «__18___» __03.2006 _____ г.,

проживает по адресу: _347340, Ростовская обл., г.Волгодонск, пр.Мира, д.4, кв.29___

_____________________________________________________________________________;

(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

2) _______________________________________________  «____» __________________ г.,

(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): серия __________ № ________________, выданный __________________________________________________ «_____» _________________ г.,

проживает по адресу: ___________________________________________________________

_____________________________________________________________________________;

(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

3) ____________________________________________   «______» ___________________ г.,

                                       (Ф.И.О., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): серия ____________ № ______________, выданный ____________________________________________________ «_____» _______________ г.,

проживает по адресу: ___________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

 

Кроме того, в состав моей семьи также включены граждане Российской Федерации: ___________________________________________________ «_______» ______________ г.,

                                                  (Ф.И.О., дата рождения)

_____________________________________________________________________________,

(родственный статус, основание признания членом семьи)

паспорт (свидетельство о рождении): серия ___________ № _______________, выданный _____________________________________________________ «_____» ______________ г.,

проживает по адресу: __________________________________________________________

_____________________________________________________________________________.

(индекс, адрес регистрации, адрес фактического проживания)

 

В настоящее время я и члены моей семьи жилых помещений для постоянного проживания на территории Российской Федерации и других государств на правах __________________ 

___собственности________________ не имеем (имеем) 

(собственности, найма, поднайма)             (ненужное зачеркнуть).

Обязуюсь каждые 3 года с момента постановки меня и членов моей семьи на учет (не позднее 1 марта) представлять документы, предусмотренные частью 6 статьи 1 Областного закона от 07.10.2005 № 363-ЗС «Об учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма на территории Ростовской области».

Даю согласие на получение органами исполнительной власти Ростовской области, органом местного самоуправления, в котором я состою на учете, необходимых данных для признания меня и членов моей семьи нуждающимися (малоимущими) в целях постановки на учет от соответствующих федеральных, областных органов государственной власти и органов местного самоуправления, предприятий, учреждений и организаций всех форм собственности.

Даю согласие в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных, а именно на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», со сведениями, представленными мной в орган местного самоуправления. Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Обязуюсь в течение 3 месяцев со дня обеспечения меня и членов моей семьи жилым помещением освободить вместе со всеми членами моей семьи занимаемое в настоящее время жилое помещение, сдать (безвозмездно передать) его в установленном порядке _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________ / оставить за собой

                         (органу местного самоуправления, собственнику и др.)

при условии обеспечения жильем с учетом имеющегося жилого помещения (ненужное зачеркнуть).

К заявлению мною прилагаются следующие документы:

1) копия паспорта   6005   № 326457    ОМ № 2   УВД г.Волгодонска РО 15.06.2005_______  
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) копия паспорта 6010 № 325446 ОУФМС России по РО в г.Волгодонске 5.11.2010______
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) копия свидетельства о рождении I-АН № 358257 ОЗАГС г.Волгодонска РО 18.03.2006_
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) копия свидетельства о браке   I-АН №347815  ОЗАГС г.Волгодонска РО      18.03.2006_  
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5) копия лицевого счета № 4280430   ООО «Жилремсервис»   28.07.2012_______________                          
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6) сообщение об отсутствии собственности  10/067/2011-235УФСГРКиК по РО  28.07.2012
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7) уведомление о наличии собственности №10/067/2011-236 УФСГРКиК по РО 28.07.2012
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

8) справка об отсутствии собственности № 2405 ФГУП БТИ  28.07.2012________________                        
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

9) копия свидетельства на собственность № 307459 УФРС по РО от 07.03.2008__________                    

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

10) копия договора на собственность № 1875  МП «Квартира»  от 07.03.95______________                            
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

11) копия страхового свидетельства ГПС № 036-457-834-62__________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

12) справка о регистрации ООО «Жилремсервис» от 27.07.2012_______________________                                            
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

13) справка 2 НДФЛ № 523466 от 28.07.2012_______________________________________                                                                           
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

14) справка с места работы № 66 от 28.07.2012______________________________________                                                                           
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

15) выписка из лицевого счета по вкладу ОАО «Сбербанк России»  от 28.07.2012________                                                                         
(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

16) справка об отсутствии транспортных средств № 30 МОГТОР ГИБДД  № 3 ГУ МВД России по РО от 28.07.2012______________________________________________________           
17) __________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

18) __________________________________________________________________________,

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

19) __________________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

20) __________________________________________________________________________.

Иванов Сергей Владимирович ________ ________________ _____28.07.2012_______

                             (ф.и.о. заявителя)                                                                                              (подпись)                                              (дата)

Совершеннолетние члены семьи с заявлением согласны:

1) ___Иванова Ирина Николаевна______________________________________________;

(Ф.И.О., подпись)

2) ___________________________________________________________________________;

(Ф.И.О., подпись)

3) ___________________________________________________________________________;

(Ф.И.О., подпись)

4) ___________________________________________________________________________;

(Ф.И.О., подпись)

5) ___________________________________________________________________________.

(Ф.И.О., подпись)

 

Приложение № 3

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»

Главе Администрации города Волгодонска

В.П. Мельникову

_____________________________________
(кому наименование должности, Ф.И.О.)

от ___________________________________

Фамилия

______________________________________

Имя

______________________________________

Отчество

______________________________________

Дата рождения

документ, удостоверяющий личность 

______________________________________

(серия, номер, кем и когда выдан)
______________________________________

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, _________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
«О персональных данных» даю согласие на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных и персональных данных моих несовершеннолетних детей: 

1. ________________________________________________________________

Ф.И.О., дата рождения, серия, номер, кем и когда выдан документ, удостоверяющий личность 

__________________________________________________________________

(свидетельство о рождении), адрес проживания, СНИЛС
__________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________

Ф.И.О., дата рождения, серия, номер, кем и когда выдан документ, удостоверяющий личность

__________________________________________________________________

(свидетельство о рождении), адрес проживания, СНИЛС
__________________________________________________________________________________, 
включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных для совершения любых действий в рамках предоставления муниципальной услуги: «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма».

Согласие на обработку персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении, действует до даты подачи заявления об отзыве настоящего согласия.

Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден.

Подтверждаю, что ознакомлен с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

	____________________________
                                        Ф.И.О.


	____________

подпись

«____» _____________ 20___ г.



	____________________________

должность, Ф.И.О. лица, принявшего документы


	____________

подпись

«____» _____________ 20___ г.


Приложение № 4
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»

Главе Администрации города Волгодонска

В.П. Мельникову

_____________________________________
(кому наименование должности, Ф.И.О.)

от ____________Иванова________________
Фамилия

______________Петра___________________
Имя

_______________Ивановича______________
Отчество

_______________15.09.1985______________
Дата рождения

документ, удостоверяющий личность 

60 05 N 326457, ОМ № 2 УВД г.Волгодонска Ростовской области, 15.06.2005_____________ 
(серия, номер, кем и когда выдан)
______________________________________

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, ___________________ Иванов Петр Иванович ________________________,
(фамилия, имя, отчество)

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
«О персональных данных» даю согласие на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных и персональных данных моих несовершеннолетних детей:
1. Иванов Петр Иванович,  15.09.1985,  60 05 №  326457, выданный ОМ № 2 УВД г.Волгодонска Ростовской области,  15.06.2005
Ф.И.О., дата рождения, серия, номер, кем и когда выдан документ, удостоверяющий личность 

347340, Ростовская обл., г.Волгодонск, просп.Мира, д.4, кв.29,_____________
(свидетельство о рождении), адрес проживания, СНИЛС
342-546-349 89_________________________________________________________
2. ________________________________________________________________

Ф.И.О., дата рождения, серия, номер, кем и когда выдан документ, удостоверяющий личность

__________________________________________________________________

(свидетельство о рождении), адрес проживания, СНИЛС
__________________________________________________________________, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных для совершения любых действий в рамках предоставления муниципальной услуги: «Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма».

Согласие на обработку персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении, действует до даты подачи заявления об отзыве настоящего согласия.

Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден.

Подтверждаю, что ознакомлен с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

	_____Иванов П.И.___
                             Ф.И.О.


	____________

подпись

«15» 10. 2015 г.



	____________________________

должность, Ф.И.О. лица, принявшего документы


	____________

подпись

«____» _____________ 20___ г.


Приложение № 5
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» 
ВЫПИСКА

из правового акта органа местного 

самоуправления о принятии на учет

от «_____» ____________ 20 __ г.                                                                 № ______

Фамилия, имя, отчество ________________________________________________

Адрес и срок проживания в данном населенном пункте _____________________

_____________________________________________________________________

Основания для принятия на учет _________________________________________

_____________________________________________________________________

Наличие льгот и преимуществ ___________________________________________

Дата принятия на учет _________________________________________________

Состав семьи, принятой на учет _________________________________________

Сведения о ежегодной перерегистрации очередности на получение  жилой  площади по договору социального найма: _________________________________

_____________________________________________________________________

Дата снятия с учета ____________________________________________________

Основания для снятия с учета ___________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

М.П.

__________________________     _______________            _________________

        (наименование должности                      (подпись)                                    (Ф.И.О.)

            ответственного лица)

Один экземпляр выдается заявителю на руки.

Второй экземпляр хранится в учетном деле.

Приложение № 6
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»

ВЫПИСКА

из правового акта органа местного 

самоуправления об отказе в принятии на учет

от «_____» ______________ 20 __ г.                                                             № ______

Гражданину _____________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

отказано в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, на основании ______________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________.

Основания для отказа в принятии на учет в соответствии с частью 1 статьи 54 Жилищного кодекса Российской Федерации, частью 1 статьи 3 Областного закона от 07.10.2005 № 363-ЗС «Об учете граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма на территории Ростовской области».

______________________       _________________                      ________________

   (наименование должности                      (подпись)                                                   (Ф.И.О.)

       ответственного лица)

М.П.

Приложение № 7
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
Форма расписки (выписки), формируемой в ИС МФЦ
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                                        Дело № 00-0000000000.         

	Наименование МФЦ

Адрес МФЦ

Телефон МФЦ
	
	Услуга:
	
	

	
	
	Заявитель

(представитель)
	
	

	
	
	Адрес Заявителя
	
	

	
	
	Организация, исполняющая услугу
	
	


Расписка (выписка) о получении документов:

	№
	Наименование документа
	Владелец документа
	Кол-во экз.
	Кол-во лист.

	
	
	
	Подл.
	Коп.
	Подл.
	Коп.

	1. 
	Паспорт гражданина РФ
	Иванов Иван Иванович
	
	1
	
	6


	
	
	Личность заявителя (представителя заявителя) удостоверил, документы принял:
	
	Должность и ФИО сотрудника МФЦ

Дата: 01.01.2016         Время: 10:53


__________________________________________

(подпись)

	
	
	Дата получения результата услуги:
	
	после: 11.12.2016


Подпись заявителя / представителя заявителя, подтверждающая сдачу документов в МФЦ:

	
	
	ФИО заявителя
	
	

	(подпись)
	
	ФИО доверенного лица
	
	(дата)


Прошу уведомления о ходе предоставления услуги направлять (отметить «V»)

	
	
	ДА
	
	НЕТ

	SMS-сообщением на мобильный телефон
	Номер мобильного телефона
	
	V
	
	

	
	
	
	
	
	

	E-mail-сообщением на адрес электронной почты
	Адрес электронной почты
	
	V
	
	


Согласен(а), что для улучшения качества предоставления государственных услуг на мой мобильный телефон может поступись SMS-сообщение с предложением произвести оценку качества оказанной мне услуги:

	· 
	
	ФИО заявителя
	
	

	(подпись)
	
	ФИО доверенного лица
	
	(дата)


Подтверждаю, что у меня имеются в наличии согласия на обработку персональных данных, обработка которых необходима для предоставления вышеназванной услуги, следующих лиц:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Наличие согласия 

	1. 
	
	· 


	· 
	
	ФИО заявителя
	
	

	(Подпись)
	
	ФИО доверенного лица
	
	(Дата)


ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ:

Уважаемые заявители! В любом МФЦ Ростовской области (либо любом территориально обособленном структурном подразделении МФЦ Ростовской области) можно получить пароль для доступа к Порталу государственных услуг gosuslugi.ru.

Результат оформления услуги получил:

	
	
	ФИО заявителя
	
	

	(подпись)
	
	ФИО доверенного лица
	
	(Дата)


Приложение № 8
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»


                                        Дело № 00-0000000000.         

	Наименование МФЦ

Адрес МФЦ

Телефон МФЦ
	
	Услуга:
	
	

	
	
	Заявитель

(представитель)
	
	

	
	
	Адрес Заявителя
	
	

	
	
	Организация, исполняющая услугу
	
	


Уведомление об отказе в приеме заявления и документов:

	Перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов

	2. 
	
	
	
	
	
	


	
	
	Личность заявителя (представителя заявителя) уведомление выдал:
	
	Должность и ФИО сотрудника МФЦ

Дата: 01.01.2016         Время: 10:53


__________________________________________

(подпись)

	
	
	Дата выдачи уведомления:
	
	ДД.ММ.ГГГГ


Подпись заявителя / представителя заявителя, подтверждающая получение уведомления:

	
	
	ФИО заявителя
	
	

	(подпись)
	
	ФИО доверенного лица
	
	(дата)


Приложение № 9
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
Форма сопроводительного реестра комплектов документов, передаваемых в жилищный отдел МКУ «ДС»

Лист № __ из __

РЕЕСТР № _________ от __.__.20__ г.

передачи документов из МФЦ ___________________________________ в ______________________________________________


(наименование МФЦ)
(наименование ОСЗН)

	№ п/п
	№ дела

в ИИС МФЦ
	Дата приема
	ФИО заявителя

(заявителей)
	Код / Наименование услуги
	Кол-во

док-в в деле
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Общее количество заявок (дел) по реестру -   _______________

Специалист по обработке документов МФЦ  _____________________  _____________   _____________  ______________



(ФИО)
(подпись)
(дата)
(время)
Получил курьер МФЦ
_____________________  ______________   ______________  ______________

(ФИО)
(подпись)
(дата)
(время)
Сдал курьер МФЦ 
_____________________  ______________   ______________  ______________


(ФИО)
(подпись)
(дата)
(время)
Осуществлена передача _____ заявок (дел) по реестру: _______________

Принял ответственный специалист жилищного отдела МКУ «ДС»_____________________  _____________   _____________  ______________

                                      (ФИО)
(подпись)
(дата)
(время)

Приложение № 10
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Постановка на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»
Наименование органа власти

_________________________

_________________________

_________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отсутствии ответа на межведомственный запрос
Настоящим уведомляем о неполучении в установленный срок ответа на межведомственный запрос.

Сведения об открытом деле по услуге:

	№ дела
	

	Услуга
	

	Заявитель
	

	Адрес
	

	Дата открытия дела
	


Сведения о межведомственных запросах, по которым не получен ответ:

Запрос 1:

	Наименование запрашиваемого документа (сведений)
	

	Дата направления запроса
	

	Дата, по состоянию на которую ответ не получен
	

	SID сервиса (при направлении запроса к сервису СМЭВ)
	

	Поставщик документа (сведений)
	


Запрос 2: 

	Наименование запрашиваемого документа (сведений)
	

	Дата направления запроса
	

	Дата, по состоянию на которую ответ не получен
	

	SID сервиса (при направлении запроса к сервису СМЭВ)
	

	Поставщик документа (сведений)
	


	
	
	
	
	

	(должность работника МФЦ)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	

	(дата)


	

	(код) номер телефона работника МФЦ


