Муниципальное казенное учреждение

« Управление по делам гражданской обороны и

 чрезвычайным ситуациям города Волгодонска»  
(МКУ «Управление ГОЧС города Волгодонска») 

ПРИКАЗ
№ ____
«     » декабря 2018 г.                                                                                 г. Волгодонск

            В соответствии с постановлениями Правительства Российской Федерации от 02.11.2000 № 841 «Об утверждении Положения о подготовке населения в области гражданской обороны», 04.09.2003 № 547 «О подготовке населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 01.07.2013 № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам,
ПРИКАЗЫВАЮ:


1. Утвердить Порядок организации и осуществления образовательной деятельности в муниципальном казенном учреждении «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям города «Волгодонска» согласно приложению к настоящему приказу.
           2.  Приказ довести до сотрудников отдела подготовки населения, руководящего состава и должностных лиц в области безопасности жизнедеятельности, осуществляющих образовательную деятельность.
Начальник МКУ «Управление 

ГОЧС города Волгодонска»                             
             
             О.Л. Растегаев
Приложение

к приказу №______ от ____________

ПОРЯДОК

организации и осуществления образовательной деятельности 

 в муниципальном казенном учреждении «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям города Волгодонска»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Нормативно-правовые документы, на основании которых организуется и осуществляется образовательная деятельность.

Обучение должностных лиц и специалистов гражданской обороны и единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций организуется и осуществляется в отделе подготовки населения, руководящего состава и должностных лиц в области безопасности жизнедеятельности (далее – отдел подготовки) муниципального казенного учреждения «Управление по делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям города Волгодонска (далее - МКУ «Управление ГОЧС города Волгодонска») в соответствии с:

а) Федеральными законами: 

от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 

от 12 февраля 1998 года № 28-ФЗ «О гражданской обороне»; 

от 21 декабря 1994 года  № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера»;

б) постановлениями Правительства Российской Федерации: 

от 2 ноября 2000 года № 841 «Об утверждении положения об организации подготовки населения в области гражданской обороны» (в редакции 2017 года); 

от 4 сентября 2003 года № 547 «О подготовке населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» (в редакции 2018 года); 

от 15 августа 2013 года № 706 «Об утверждении Правил оказания платных образовательных услуг»;

в) приказами МЧС России: 

от 13 ноября 2006 года № 646 «Об утверждении Перечня должностных лиц и работников гражданской обороны, проходящих переподготовку или повышении  квалификации в учебных заведениях  Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, в образовательных учреждениях дополнительного профессионального образования федеральных органов исполнительной власти и организаций, в учебно-методических центрах по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям субъектов Российской Федерации и на курсах гражданской обороны муниципальных образований»;

от 19 января 2004 года № 19 «Об утверждении  Перечня уполномоченных работников, проходящих переподготовку или повышение квалификации учебных заведениях Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, учреждениях повышения квалификации федеральных органов исполнительной власти и организаций, учебно-методических центрах по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям субъектов Российской Федерации и на курсах гражданской обороны муниципальных образований» (зарегистрирован в Министерстве юстиции Российской Федерации 17 февраля 2004 года, регистрационный № 5553);

г) приказами Министерства образования и науки Российской Федерации:

от 1 июля 2013 года № 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам»;

от 6 мая 2005 года № 137 «Об использовании дистанционных образовательных технологий»;

д)  приказом Рособрнадзора  от 29 мая 2014 года № 785 «Об утверждении требований к структуре официального сайта образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и формату представления на нем информации»;

е) организационно-методическими указаниями МЧС России от 12 ноября 2015 года № 43-5413-11 по подготовке населения Российской Федерации в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций и безопасности людей на водных объектах на 2016-2020 годы;

ё)  примерными программами обучения населения в области безопасности жизнедеятельности МЧС России от 28 ноября 2013 года;

ж)   примерными программами обучения населения в области безопасности жизнедеятельности ДПЧС РО от 14 марта 2014 года.

Образовательная деятельность в МКУ «Управление ГОЧС города Волгодонска» осуществляется в соответствии с Лицензией серия 61 Л01 № 0000538, регистрационный № 3291 от 14 марта 2013 года, выданной Региональной службой по надзору и контролю в сфере образования Ростовской области. 

2. Категории должностных лиц и специалистов гражданской обороны и единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, проходящих обучение в отделе подготовки МКУ «Управление ГОЧС города Волгодонска»:

1) Специалисты органов, специально уполномоченных решать задачи гражданской обороны и задачи по предупреждению и ликвидации ЧС на территориях муниципальных образований.

	2) Руководители организаций, не отнесенные к категориям по гражданской обороне.

3) Руководители структурных подразделений (работники) организаций, специально уполномоченных решать задачи в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций.

4) Руководители и специалисты дежурно-диспетчерских служб организаций.

	 


       Допускается обучение должностных лиц и специалистов по заявкам организаций иных муниципальных образований Ростовской области  и субъектов Российской Федерации, в рамках дополнительных профессиональных программ, в соответствии с приложениями к Лицензии серии 61 Л01 № 0000538, регистрационной № 3291 от 14 марта 2013 года, выданной Региональной службой по надзору и контролю в сфере образования Ростовской области в течении года обучения, при наличии времени на их исполнение и возможностей отдела подготовки. Учебный год начинается с начала января и заканчивается 30 ноября.

II. ПРАВИЛА ПРИЕМА ОБУЧАЮЩИХСЯ (СЛУШАТЕЛЕЙ)

Повышение квалификации обучающихся в МКУ «Управление ГОЧС города Волгодонска» (далее - Учреждение), осуществляется в соответствии с утвержденным начальником Учреждение  «Планом комплектования

отдела подготовки населения, руководящего состава и должностных лиц в области безопасности жизнедеятельности МКУ «Управление ГОЧС города Волгодонска» слушателями  муниципального  образования «Город Волгодонск»  на учебный год» (далее – План комплектования) и «Планом работы отдела подготовки МКУ «Управление ГОЧС города Волгодонска» на очередной учебный год».

План комплектования разрабатывается ежегодно на основании заявок    организаций, осуществляющих свою деятельность на территории города Волгодонска.  

Заявки на обучение от организаций, независимо от ведомственной принадлежности и форм собственности, осуществляющих свою деятельность на территории города Волгодонска, подаются непосредственно в МКУ «Управление ГОЧС города Волгодонска» до 15 августа  года, предшествующему году обучения.   

План работы отдела подготовки МКУ «Управление ГОЧС города Волгодонска» на очередной учебный год разрабатывается на основании    Плана комплектования , и утверждается до 15 декабря.   

При формировании Плана работы отдела подготовки МКУ «Управление ГОЧС города Волгодонска» предоставлено право вносить частичные изменения в сроки обучения некоторых категорий слушателей, в зависимости от наполняемости учебных групп и возможностей  отдела подготовки.

После утверждения Плана работы отдела подготовки МКУ «Управление ГОЧС города Волгодонска» выписки из него до 30 декабря доводятся до организаций города, от которых поступили заявки на обучение.

Прием лиц на обучение на платной основе осуществляется на основании договоров на оказание образовательной услуги, заключенных между начальником МКУ «Управление ГОЧС города Волгодонска» и Заказчиком.

Для повышения эффективности обучения создаются учебные группы, которые комплектуются преимущественно из лиц одной или родственных категорий обучаемых, с учетом уровня их подготовки. 

Количество слушателей в группе, как правило, не должно превышать 25 человек. Для проведения занятий по специальным темам и практических занятий разрешается учебную группу делить на подгруппы численностью 12-13 человек. При проведении занятий в форме деловых игр допускается деление группы на подгруппы, численность которых определяется штатной структурой создаваемых для проведения деловой игры органов управления ГО и РСЧС и замыслом используемой формы обучения.

III. ФОРМЫ ОБУЧЕНИЯ. 

ПОРЯДОК ОКАЗАНИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ.

РЕЖИМ ЗАНЯТИЙ ОБУЧАЮЩИХСЯ (СЛУШАТЕЛЕЙ).

1. Формы обучения.

В отделе подготовки МКУ «Управление ГОЧС города Волгодонска» применяется очно-заочная форма обучения.

Очно-заочная – основная форма обучения на стационарной учебно-материальной базе отдела подготовки с проведением лекций, практических и семинарских занятий, групповых занятий и упражнений, а так же консультаций слушателей.

Очная-заочная форма обучения рекомендуется для всех категорий должностных лиц гражданской обороны и единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций. Обучение проводится в объеме 36 часов.

Итоговая аттестация (зачет) проводится очно в форме тестирования на стационарной учебно-материальной базе отдела подготовки МКУ «Управление ГОЧС города Волгодонска»,  с применением различных форм (тестирование с использованием компьютерного комплекса проверки знаний, по билетам и собеседование).  В отдельных случаях, обучающимся показавшим высокие результаты в ходе проведения контрольных тестирований, от итоговой аттестации могут быть освобождены и оценены по текущим результатам («автомат»).      

Консультации проводятся преподавателями, закрепленными за слушателями на период обучения, удобным для слушателя способом.

2. Порядок оказания образовательных услуг.
Образовательные услуги в МКУ «Управление ГОЧС города Волгодонска» оказываются на безвозмездной основе  (бесплатно, бюджетное обучение) и на договорной основе (платное обучение).

На безвозмездной основе (бесплатно) проходят обучение должностные лица и специалисты ГОЧС муниципальных организаций и учреждений города Волгодонска. Кроме того бесплатно могут проходить обучение должностные лица и специалисты иных организаций, с которыми заключено двухстороннее соглашение о сотрудничестве. 

На договорной основе (платное обучение) проходят обучение должностные лица и специалисты ГОЧС других муниципальных образований и организации, которые не являются бюджетополучателями Волгодонского муниципального бюджета. 

3. Режим  занятий обучающихся (слушателей).

Продолжительность ежедневных учебных занятий с преподавателем планируется из расчета: с первого по второй день недели – по 8 учебных часов и по 2 часа самостоятельной работы. Часы самоподготовки используются для изучения методических пособий элективного модуля,  нормативно-правовых документов, учебно-методических пособий, работы с приборами, консультаций, а также просмотра учебных видеоматериалов. 

Для всех аудиторных занятий устанавливается академический час продолжительностью 45 минут. 

Занятия со слушателями  проводиться в рабочие дни, по 36 учебных часов в неделю (таблица 1).

Таблица 1.

	Мероприятия, учебные часы
	Время

	
	

	Учебные занятия:

1-й  час

Перерыв 5 минут







2-й  час

Перерыв 5 минут






3-й час

Перерыв 5 минут






4-й час

Перерыв 5 минут






5-й час





ПЕРЕРЫВ (на обед)






6-й час

Перерыв 5 минут





7-й час

Перерыв 5 минут






8-й час 

Самоподготовка 

Самоподготовка


	9.00 – 16.30

9.00 –  9.45

-

9.50 – 10.35

-

10.40 – 11.25

-

11.30 – 12.15

-

12.20 – 13.05

13.05 – 14.05

14.05 – 14.50

-

14.55 – 15.40

-

15.45 – 16.30

16.35 – 17.15

17.20 – 18.00




За каждой учебной группой закрепляется преподаватель, который является руководителем группы (классным руководителем).

Для каждой учебной группы и обучающихся разрабатывается расписание занятий.

В отделе подготовки МКУ «Управление ГОЧС города Волгодонска» устанавливаются следующие виды учебных занятий: лекции, семинары, практические и тактико-специальные занятия, групповые упражнения, круглые столы, самостоятельная работа, консультации, входное и промежуточные тестирования, зачеты.

Занятия по наиболее сложным темам программ повышения квалификации могут проводить специалисты и руководители организаций, представители органов местного самоуправления и учебных организаций в рамках соглашений на безвозмездной основе.

III. ФОРМЫ, ПЕРИОДИЧНОСТЬ И ПОРЯДОК ОЦЕНКИ УСПЕВАЕМОСТИ СЛУШАТЕЛЕЙ

Освоение дополнительных профессиональных программ завершается итоговой аттестацией слушателей (контрольного занятия, зачета).

В зависимости от категории обучаемых, формы обучения и реализуемой дополнительной профессиональной программы повышения квалификации в отделе подготовки МКУ «Управление ГОЧС города Волгодонска»  установлены следующие формы контрольных занятий: входное тестирование, зачетное тестирование, дифференцированный зачет по билетам, тестирование, зачет в форме собеседования.

Оценка уровня знаний обучающихся проводится по результатам сдачи зачетов комиссией, назначаемой начальником отдела подготовки. По согласованию с начальником МКУ «Управление ГОЧС города Волгодонска»  в состав комиссии могут привлекаться сотрудники (работники) учреждения. 

Сведения о результатах повышения квалификации слушателей направляются в кадровые службы по месту их основной работы.

При очно-заочной форме обучения применяется тестовая система оценки знаний. 

Тестовая система оценки знаний предусматривает бальную систему оценки успеваемости слушателей по результатам изучения каждого блока (модуля, группы тем).

При использовании тестовой системы контроля уровня усвоения учебного материала, может применяться четырех - бальная система оценок: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» и «неудовлетворительно».

«Отлично» - если ответы на контрольные тесты представлены в установленные учебно-методическим комплексом (модульным учебным планом) сроки, при этом  80 % и более ответов  правильные.

«Хорошо» - если ответы на контрольные тесты представлены в установленные учебно-методическим комплексом (модульным учебным планом)  сроки.  При этом 60 % и более ответов правильные. 

«Удовлетворительно» - если ответы на контрольные тесты представлены в установленные учебно-методическим комплексом (модульным учебным планом) сроки.  При этом не менее 50 % ответов правильные.

«Неудовлетворительно» - если не соблюдены условия на оценку «отлично», «хорошо» или «удовлетворительно».

Задержка ответов на контрольные тесты не может превышать  сроков до следующего теста, установленных учебно-методическим комплексом (модульным учебным планом). 

Обучающийся, имеющий общую оценку не ниже «удовлетворительно» допускается к сдаче зачета.

При тестовой системе оценки знаний может использоваться недифференцированная форма оценки знаний «зачет – незачет».

По желанию слушателя зачет, взамен тестового зачетного раздела, может проводиться в форме  письменной контрольной работы  (реферата) на определенную преподавателем тему.

Слушатели, показавшие твердые знания и навыки, проявившие активность в ходе проведения промежуточного контроля знаний, практических занятий и семинаров, решением начальника отдела обучения, по представлению руководителя учебной группы, могут быть аттестованы до сдачи зачета («автомат»).   

Лицам, успешно прошедшим итоговую аттестацию выдается удостоверение о повышении квалификации или справка о прохождении курсового обучения установленного образца. 

Образцы удостоверения и справки об обучении устанавливаются локальным актом МКУ «Управление ГОЧС города Волгодонска» (приказом начальника учреждения).

Лицам, не прошедшим итоговой аттестации или получившим на итоговой аттестации неудовлетворительные результаты, а также лицам, освоившим часть образовательной программ и (или) отчисленным из МКУ «Управление ГОЧС города Волгодонска», выдается справка об обучении или о периоде обучения.

IV. ПОРЯДОК ОТЧИСЛЕНИЯ И ВОССТАНОВЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ

1. Прекращение образовательных отношений (отчисление обучающихся).

Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося из МКУ «Управление ГОЧС города Волгодонска»:

1) в связи с завершением обучения;

2) досрочно в следующих случаях:

-  по инициативе обучающегося или организации, направившей его на обучение;

-  по инициативе МКУ «Управление ГОЧС города Волгодонска» в случаях невыполнения обучающимся обязанностей по добросовестному освоению образовательной программы или невыполнению учебного плана, при отсутствии на занятиях без разрешения руководителя учебной группы, при установлении нарушения порядка приема или его незаконного зачисления в МКУ «Управление ГОЧС города Волгодонска»;

-  по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося и МКУ «Управление ГОЧС города Волгодонска», в том числе в случае ликвидации образовательного учреждения.

Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе обучающегося или организации, направившей его на обучение, не влечет за собой возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных обязательств указанного обучающегося перед МКУ «Управление ГОЧС города Волгодонска».

Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ начальника МКУ «Управление ГОЧС города Волгодонска» об отчислении обучающегося. Если с организацией, которая направила  обучающегося заключен договор об оказании платных образовательных услуг, при досрочном прекращении образовательных отношений такой договор расторгается. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами МКУ «Управление ГОЧС города Волгодонска» прекращаются с даты его отчисления.

2. Восстановление отчисленных лиц.

 Лицо, отчисленное из числа слушателей МКУ «Управление ГОЧС города Волгодонска», по инициативе обучающегося (организации, направившей на обучение) до завершения освоения дополнительной профессиональной образовательной программы, имеет право на восстановление для обучения в течение года после отчисления при наличии свободных мест и с сохранением прежних условий обучения.

Восстановление отчисленных лиц осуществляется только по ходатайству руководителей организаций, направивших данных лиц на обучение, на основании приказа начальника МКУ «Управление ГОЧС города Волгодонска» и заключения нового договора об оказании образовательных услуг (в случаях, если образовательные услуги осуществлялись на платной основе). 

Начальник отдела подготовки                                    Ю.И. Гусев
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