Администрация

города Волгодонска

РАСПОРЯЖЕНИЕ

12.02.2019










     № 47
г. Волгодонск

	Об утверждении плана 
дополнительного профессионального 
образования муниципальных служащих 
Администрации города Волгодонска на 2019 год




В соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ                         «О муниципальной службе в Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования «Город Волгодонск», постановлением Администрации города Волгодонска от 25.09.2013 № 3863 «Об утверждении муниципальной программы города Волгодонска «Муниципальная политика», распоряжением Администрации города Волгодонска от 29.09.2015 № 208                     «Об утверждении Положения о дополнительном профессиональном образовании  муниципальных служащих Администрации города Волгодонска»:
1. Утвердить план дополнительного профессионального образования муниципальных служащих Администрации города Волгодонска (далее – план) на 2019 год (приложение).
2. Отделу муниципальной службы и кадров (Е.С. Шевелева) направлять муниципальных служащих Администрации города Волгодонска с целью получения дополнительного профессионального образования в соответствии с утвержденным планом.
3.  Отменить распоряжение от 20.02.2018 № 64 «Об утверждении сводного плана повышения квалификации муниципальных служащих Администрации города Волгодонска на 2018 год».
4. Распоряжение вступает в силу со дня принятия.
5. Контроль за исполнением распоряжения возложить на заместителя главы Администрации города Волгодонска по организационной, кадровой политике и взаимодействию с общественными организациями В.П. Потапова.
Глава Администрации 

города Волгодонска





                В.П. Мельников
Проект распоряжения вносит 
отдел муниципальной службы 
и кадров
Приложение к распоряжению 

Администрации города Волгодонска 

от 12.02.2019 № 47
План

дополнительного профессионального образования муниципальных служащих

Администрации города Волгодонска на 2019 год
	1. Повышение квалификации за счет средств местного бюджета

	№
	Наименование структурного подразделения
	Ф.И.О., должность специалиста, направляемого на обучение/категория слушателей/ Категория

слушателей
	Тема обучения
	Предполагаемый 

месяц
	Место 

проведения
	Источник финансиро-

вания

	1.
	Отдел по молодежной политике
	Воробьева И.С., начальник отдела
	«Деятельность государственных органов и образовательных организаций по профилактике экстремизма и терроризма в молодежной среде»*
	февраль
	г.Ростов-наДону
	в рамках реализации муниципальной 

программы «Муниципальная политика»

	
	
	Кравцова-Голубева Д.В., главный специалист
	«Специалист по работе с молодежью в рамках реализации государственной молодежной политики»*
	в течение года
	г.Новочеркасск
	

	2.
	Структурные подразделения 
	муниципальные служащие структурных подразделений Администрации города Волгодонска, состоящие в кадровом резерве
(по отдельному списку)

	«Русский язык и культура речевого общении для государственных гражданских служащих. Основы публичных выступлений и речевая архитектура» 

(аппаратное обучение)
	в течение года
	г.Волгодонск
	в рамках реализации муниципальной 

программы «Муниципальная политика»

	3.
	Пресс-служба
	Черноусова С.М., руководитель пресс-службы
	«Создание брендов в государственных (муниципальных) органах власти. Управление структурой бренда»*

	апрель
	г.Ростов-на-Дону
	в рамках реализации муниципальной 

программы «Муниципальная политика»

	
	
	Родин С.А., ведущий специалист
	«Информационная открытость и коммуникативное сопровождение деятельности государственных служащих»*
	май
	
	

	4.
	Правовое управление
	Чижик Р.В., ведущий специалист
	«Юридическое обеспечение деятельности органов местного самоуправления»*
	июнь
	г.Ростов-на-Дону
	

	
	
	Нефедова И.В., ведущий специалист
	
	сентябрь
	
	

	
	
	Майоров С.В., ведущий специалист
	
	октябрь
	
	

	
	
	Ибрагимова Н.П., главный специалист сектора 
	«Антикоррупционная экспертиза нормативно-правовых актов и их проектов»*
	ноябрь
	г.Ростов-на-Дону
	

	5.
	Отдел бухгалтерского учета
	Степанова О.Г., главный специалист
	«Бухгалтерский учет и налогообложение в бюджетных организациях»*
	ноябрь
	г.Ростов-на-Дону
	

	
	
	Хайрулина С.Н.,

главный специалист
	«Планирование бюджетных расходов»*
	в течение года
	г.Ростов-на-Дону
	

	
	
	Гурова Ю.С., ведущий специалист
	
	
	
	

	6.
	Архивный отдел 
	Кунишевская Т.А., заведующий отделом
	«Архивное дело»*
	в течение года
	г.Ростов-на-Дону
	в рамках реализации муниципальной 

программы «Муниципальная политика»

	
	
	Чурилова С.Н., главный специалист – заведующий архива документов по личному составу
	
	
	
	

	7.
	Отдел по организации деятельности главы Администрации города Волгодонска
	Ульченко Н.А., начальник отдела
	«Развитие управленческих компетенций руководителя в системе государственного и муниципального управления»*
	в течение года
	г.Ростов-на-Дону

	в рамках реализации муниципальной 

программы «Муниципальная политика»

	8.
	Общий отдел
	Сисюкова А.В., главный специалист
	«Повышение эффективности и развитие личностного роста государственных и муниципальных служащих»*
	ноябрь 
	г.Ростов-на-Дону
	в рамках реализации муниципальной 

программы «Муниципальная политика»

	9.
	Отдел координации отраслей городского хозяйства 
	Буткова А.А., ведущий специалист сектора муниципального жилищного контроля
	«Правовое регулирование контрольно-надзорной деятельности. Новые требования законодательства в сфере ЖКХ»*
	октябрь
	г.Ростов-на-Дону
	в рамках реализации муниципальной

программы «Муниципальная политика»

	10.
	Отдел финансового контроля
	Рыбасова Е.И., ведущий специалист
	«Контроль и надзор в финансово-бюджетной сфере»*
	ноябрь
	г.Ростов-на-Дону
	в рамках реализации муниципальной

программы «Муниципальная политика»

	11.
	Отдел по муниципальным закупкам
	Чугаева О.Н., главный специалист
	«Контрактная система в сфере закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	февраль
	г.Ростов-на-Дону
	в рамках реализации муниципальной

программы «Муниципальная политика»

	12.
	Отдел экономического анализа и поддержки предпринимательства
	Соломатина О.В., главный специалист
	«Вопросы государственной политики в области социально-экономического развития Российской Федерации»*
	ноябрь
	г.Ростов-на-Дону
	в рамках реализации муниципальной

программы «Муниципальная политика»

	
	
	Тищенко Н.И., начальник отдела 
	
	
	
	

	
	
	Мягкая Н.С.,

ведущий специалист
	
	
	
	

	
	
	Лобова С.А., ведущий специалист
	«Системный подход в управлении как инструмент реализации государственных программ»*
	ноябрь
	г.Ростов-на-Дону
	в рамках реализации муниципальной

программы «Муниципальная политика»

	13.
	Отдел координации отраслей социальной сферы
	Озерная М.А., главный специалист
	«Организация работы с электронными документами» Системы электронного документооборота»*
	в течение года
	г.Ростов-на-Дону
	в рамках реализации муниципальной

программы «Муниципальная политика»

	
	
	Бахматская Е.А., ведущий специалист
	«Государственное и муниципальное управление: методология, технология, практика»*
	в течение года
	г.Ростов-на-Дону
	

	14.
	Отдел информационных систем и технологий
	Подласенко Д.А., начальник отдела
	«Цифровые технологии в государственном и муниципальном управлении

(с применением отечественных операционных систем)» *

	июнь
	г.Ростов-на-Дону
	в рамках реализации муниципальной

программы «Муниципальная политика»

	15.
	Заместитель главы Администрации города Волгодонска по экономике
	Макаров С.М.
	«Управление закупками в контрактной системе»
	в течение года
	г.Ростов-на-Дону
	в рамках реализации муниципальной

программы «Муниципальная политика»

	16.
	Заместитель главы Администрации города Волгодонска по социальному развитию
	Цыба С.Я.
	«Государственное и муниципальное управление: новые инструменты и технологии»
	в течение года
	г.Санкт-Петербург
	в рамках реализации муниципальной

программы «Муниципальная политика»

	17.
	Заместитель главы Администрации города Волгодонска по организационной, кадровой политике и взаимодействию с общественными организациями
	Потапов В.П.
	«Государственное и муниципальное управление: новые инструменты и технологии»
	в течение года
	г.Москва
	в рамках реализации муниципальной 

программы «Муниципальная политика»

	18.
	Структурные подразде-ления Администрации города Волгодонска
	руководители и специалисты структурных подразделений
	Семинары по актуальным вопросам профессиональной деятельности 
	в соответствии с вызовом (приглашением)
	в соответствии 

с вызовом (приглашением)
	в рамках реализации муниципальной 

программы «Муниципальная политика»

	2. Повышение квалификации за счет средств областного  бюджета

	1.
	Отдел информационных систем и технологий
	специалисты отдела
	 «Техническая защита информации. Способы и средства защиты информации от несанкционированного доступа»*

	по отдельному графику
	г.Ростов-на-Дону
	в рамках реализации государственной  

программы Ростовской области «Информационное общество» (подпрограмма «Развитие 

цифровых технологий»)

	
	
	
	«Администрирование в Linux»*
	
	
	

	
	
	
	«Цифровое государственное и муниципальное управление. Электронный муниципалитет»*
	
	
	

	2.
	Отдел взаимодействия с правоохранительными органами и профилактики коррупционных и иных правонарушений
	Елисеев А.А., начальник отдела
	«Противодействие коррупции в органах исполнительной власти»*
	в течение года
	г.Ростов-на-Дону
	в рамках реализации государственной  

программы Ростовской области «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности» (подпрограмма «Противодействие коррупции в Ростовской области»)

	3.
	Отдел муниципальной службы и кадров
	специалисты отдела
	Обучение руководителей кадровых служб органов местного самоуправления по вопросам проведения проверок соблюдения претендентами на замещение должностей муниципальной службы и муниципальными служащими, иными должностными лицами органов местного самоуправления установленных законодательством запретов и ограничений, достоверности представляемых ими сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также по вопросам применения к муниципальным служащим мер дисциплинарной ответственности за совершение коррупционных  правонарушений, в том числе увольнения в связи с утратой доверия*
	в течение года
	г.Ростов-на-Дону
	в рамках реализации государственной  

программы Ростовской области «Обеспечение общественного порядка и противодействие преступности» (подпрограмма «Противодействие коррупции в Ростовской области»)

	4.
	Глава Администрации города Волгодонска 
	Мельников В.П.
	Обучающий семинар с главами администраций городских округов и муниципальных районов Ростовской области по актуальным вопросам их профессиональной деятельности
	по отдельному графику
	г.Ростов-на-Дону
	в рамках  плана-графика реализации мероприятий по профессиональному развитию кадров государственного и муниципального управления на 2019 год, утвержденного заместителем Губернатора РО В.В.Рудым 16.01.2019

	5.
	Отдел по организационной работе и взаимодействию с общественными организациями
	специалисты отдела
	«Актуальные вопросы реализации государственной национальной политики»*
	по отдельному графику
	г.Ростов-на-Дону
	в рамках государственной программы Ростовской области «Региональная политика» (подпрограмма «Укрепление единства российской нации и гармонизации межэтнических отношений в Ростовской области»)

	3.  Обучающие видеосеминары по актуальным вопросам профессиональной деятельности, 

проводимые Правительством Ростовской области 

	
	
	
	
	
	

	1.
	Заместитель главы Администрации города Волгодонска по экономике 
	Макаров С.М.
	«Реализация Указа Президента Российской Федерации от 28.04.2008 № 607 «Об оценке эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов»
	март
	пресс зал Администрации города Волгодонска
	в рамках  плана-графика реализации мероприятий по профессиональному развитию кадров государственного и муниципального управления на 2019 год, утвержденного заместителем Губернатора РО В.В.Рудым 16.01.2019

	
	Отдел экономического анализа и поддержки предпринимательства
	специалисты отдела
	
	
	
	

	2.
	Отдел по муниципальным закупкам
	специалисты отделов
	«Осуществление закупок для обеспечения муниципальных нужд»
	март
	пресс зал Администрации города Волгодонска
	в рамках  плана-графика реализации мероприятий по профессиональному развитию кадров государственного и муниципального управления на 2019 год, утвержденного заместителем Губернатора РО В.В.Рудым 16.01.2019

	
	Отдел финансового контроля
	
	
	
	
	

	3.
	Отдел бухгалтерского учета
	специалисты отдела
	«Особенности формирования сведений по полному кругу организаций о среднесписочной численности работников, среднемесячной начисленной заработной плате, фонде оплаты труда»
	апрель
	пресс зал Администрации города Волгодонска
	в рамках  плана-графика реализации мероприятий по профессиональному развитию кадров государственного и муниципального управления на 2019 год, утвержденного заместителем Губернатора РО В.В.Рудым 16.01.2019

	4.
	Заместитель главы Администрации города Волгодонска по городскому хозяйству 
	Вислоушкин С.А.
	«Благоустройство территории муниципальных образований»
	май
	пресс зал Администрации города Волгодонска
	в рамках  плана-графика реализации мероприятий по профессиональному развитию кадров государственного и муниципального управления на 2019 год, утвержденного заместителем Губернатора РО В.В.Рудым 16.01.2019

	
	Заместитель главы Администрации города Волгодонска по строительству 
	Забазнов Ю.С.
	
	
	
	

	
	Комитет по градостроительству и архитектуре
	специалисты отдела
	
	
	
	

	
	Отдел координации отраслей городского хозяйства
	специалисты отдела
	
	
	
	

	5.
	Заместитель главы Администрации города Волгодонска по городскому хозяйству 
	Вислоушкин С.А.
	«Жилищно-коммунальное хозяйство. Ценообразование и регулирование тарифов»
	июнь
	пресс зал Администрации города Волгодонска
	в рамках  плана-графика реализации мероприятий по профессиональному развитию кадров государственного и муниципального управления на 2019 год, утвержденного заместителем Губернатора РО В.В.Рудым 16.01.2019

	
	Отдел потребительского рынка товаров, услуг и защиты прав потребителей
	специалисты сектора цен и тарифов
	
	
	
	

	6.
	Отдел по молодежной политике
	специалисты отдела
	«Работа с молодежью на территории муниципального образования»
	июль
	пресс зал Администрации города Волгодонска
	в рамках  плана-графика реализации мероприятий по профессиональному развитию кадров государственного и муниципального управления на 2019 год, утвержденного заместителем Губернатора РО В.В.Рудым 16.01.2019

	7.
	Заместитель главы Администрации города Волгодонска по экономике 
	Макаров С.М.
	«Инвестиции в экономике муниципального образования»
	август
	пресс зал Администрации города Волгодонска
	в рамках  плана-графика реализации мероприятий по профессиональному развитию кадров государственного и муниципального управления на 2019 год, утвержденного заместителем Губернатора РО В.В.Рудым 16.01.2019



	
	Отдел инвестиционной политики и стратегического развития
	специалисты отдела
	
	
	
	

	8.
	Правовое управление
	специалисты управления
	«Юридическое обеспечение деятельности органов местного самоуправления»
	сентябрь
	пресс зал Администрации города Волгодонска
	в рамках  плана-графика реализации мероприятий по профессиональному развитию кадров государственного и муниципального управления на 2019 год, утвержденного заместителем Губернатора РО В.В.Рудым 16.01.2019

	9.
	Заместитель главы Администрации города Волгодонска по городскому хозяйству 
	Вислоушкин С.А.
	«Дорожная деятельность в отношении дорог местного значения»
	октябрь
	пресс зал Администрации города Волгодонска
	в рамках  плана-графика реализации мероприятий по профессиональному развитию кадров государственного и муниципального управления на 2019 год, утвержденного заместителем Губернатора РО В.В.Рудым 16.01.2019

	
	Отдел координации отраслей городского хозяйства
	специалисты отдела
	
	
	
	

	10.
	Заместитель главы Администрации города Волгодонска по социальному развитию 
	Цыба С.Я.
	«Сохранение, использование, популяризация и охрана объектов культурного наследия»
	ноябрь
	пресс зал Администрации города Волгодонска
	в рамках  плана-графика реализации мероприятий по профессиональному развитию кадров государственного и муниципального управления на 2019 год, утвержденного заместителем Губернатора РО В.В.Рудым 16.01.2019

	11.
	Структурные подразделения
	специалисты отдела
	Видеокурсы для муниципальных служащих по отдельным направлениям деятельности органов местного самоуправления Ростовской области
	в течение года
	г.Волгодонск
	в рамках  плана-графика реализации мероприятий по профессиональному развитию кадров государственного и муниципального управления на 2019 год, утвержденного заместителем Губернатора РО В.В.Рудым 16.01.2019

	4. Обучающие  семинары и тренинги,  проводимые Правительством Ростовской области


	1.
	Отдел муниципальной службы и кадров
	Шевелева Е.С., начальник отдела муниципальной службы и кадров
	Обучающий семинар на тему: «Актуальные вопросы развития муниципальной службы и кадровой работы в администрациях муниципальных образований Ростовской области»
	декабрь 2019
	г.Ростов-на-Дону
	в рамках  плана-графика реализации мероприятий по профессиональному развитию кадров государственного и муниципального управления на 2019 год, утвержденного заместителем Губернатора РО В.В.Рудым 16.01.2019



	2.
	Заместители главы Администрации города Волгодонска
	Тренинг по теме: «Постановка задач и делегирование»»
	в течение года
	г.Ростов-на-Дону
	в рамках соглашения о сотрудничестве между Правительством РО 

и ПАО Сбербанк

	
	
	Тренинг по теме: «Контроль и сопровождение»
	
	
	

	
	
	Тренинг по теме: «Управление рабочими группами»
	
	
	

	3.
	Структурные подразделения Администрации города Волгодонска
	руководители структурных подразделений
	Тренинг по теме: «Мотивация и вовлечение»
	в течение года
	г.Ростов-на-Дону
	

	4.
	Структурные подразделения Администрации города Волгодонска
	специалисты структурных подразделений
	Тренинг по теме: «Деловая презентация и визуализация»
	в течение года
	г.Ростов-на-Дону
	

	5.
	Отдел муниципальной службы и кадров
	специалисты отдела
	Тренинг по теме: «Подбор, развитие и адаптация»
	в течение года
	г.Ростов-на-Дону
	

	5. Семинары, организованные и проводимые  структурными подразделениями Администрации города Волгодонска


	№
	Наименование структурного подразделения
	Категория слушателей
	Тема обучения
	Предполагаемый 

месяц
	Место 

проведения
	Ответственный за проведение

	1.
	Отдел муниципальной службы и кадров
	руководители, муниципальные служащие структурных подразделений и органов  Администрации города Волгодонска


	«Об особенностях  предоставления муниципальными служащими сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера за 2018 год»
	март 
	зал заседаний Администрации города Волгодонска
	Шевелева Е.С.,

Горбачева И.С.

	2.
	Отдел взаимодействия с правоохранительными органами и профилактики коррупционных и иных правонарушений
	руководители, специалисты структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска
	«О соблюдении муниципальными служащими положений законодательства Российской Федерации о противодействии коррупции»
	апрель 
	зал заседаний Администрации города Волгодонска
	Елисеев А.А.

	3.
	Правовое управление
	руководители, специалисты структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска
	«Взаимодействие органов местного самоуправления и прокуратуры. Порядок рассмотрения представления прокурора»


	июнь

перенесен на ноябрь 8.11.2019
	зал заседаний Администрации города Волгодонска
	Копылкова Н.М.

	4.
	Отдел по муниципальным закупкам
	специалисты структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска
	«Подготовка документации в рамках закупочных процедур»
	август 

перенесен на 25.10.2019 в 15-00
	зал заседаний Администрации города Волгодонска
	Гавриленко С.Ю.

	5.
	Общий отдел
	специалисты структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска
	«Исполнение Регламента Администрации города Волгодонска и Инструкции по делопроизводству в части работы с документами Администрации города Волгодонска»
	сентябрь перенесен на декабрь 2019
	зал заседаний Администрации города Волгодонска
	Чуприна Н.В., 

Попова М.Н.

	6.
	Пресс-служба
	специалисты структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска
	«Взаимодействие структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска при организации работы с пресс-службой и СМИ, а также в социальных сетях»
	октябрь
	зал заседаний Администрации города Волгодонска
	Черноусова С.М.

	7.
	Отдел муниципальной службы и кадров
	специалисты структурных подразделений и органов Администрации города Волгодонска
	«Этика и этикет муниципального служащего»
	ноябрь
	зал заседаний Администрации города Волгодонска
	Шевелева Е.С.,

Горбачева И.С.

	6. Изучение практического опыта в другом муниципальном образовании по соответствующему направлению


	№ п/п
	Наименование структурного подразделения
	Ф.И.О., должность специалиста 
	Наименование практики, опыта 
	Предполагаемый 

месяц
	Муниципальное образование, организация 

	1. 
	Правовое управление
	Копылкова Н.М., начальник управления
	«Правовая и антикоррупционная экспертиза»
	май
	Правое управление при Губернаторе Ростовской области Правительства РО

	
	
	
	«Практика судебной и договорной работы»
	сентябрь
	

	2.
	Общий отдел
	Сисюкова А.В., главный специалист
	«Работа с обращениями граждан. Электронный документооборот»
	апрель
	Управление по работе с обращениями граждан и организаций Правительства РО


*- тема,  по итогам  изучения которой муниципальный служащий, изучивший данную тему, проводит семинар для работников структурных  подразделений  Администрации города Волгодонска по соответствующим направлениям деятельности. 
Управляющий делами














И.В.Орлова
