Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешительных документов на право организации розничных рынков»

Раздел 1. Общие сведения о муниципальной  услуге

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Отдел потребительского рынка товаров, услуг и защиты прав потребителей  Администрации города Волгодонска (далее  - отдел потребительского рынка)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре 
	6140100010000086803

	3.
	Полное наименование услуги
	Выдача разрешительных документов на право организации розничных рынков

	4.
	Краткое наименование услуги
	Выдача разрешительных документов на право организации розничных рынков

	5.
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Постановление Администрации города Волгодонска от 05.02.2016 №  205 «Об утверждении 

административного регламента отдела потребительского рынка товаров, услуг и защиты прав потребителей Администрации города Волгодонска предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешительных документов на право организации розничных рынков»

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	1. Терминальные устройства в МФЦ.

2. Информационно-аналитический Интернет-портал единой сети МФЦ Ростовской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.mfc61.ru (далее – Портал сети МФЦ).

3. Анкетирование заявителя сотрудником МФЦ.


Раздел 2. Общие сведения о "подуслугах"
	Срок предоставления
 услуги
	Основания

отказа в приеме документов
	Основания

отказа в предоставлении

"подуслуги"
	Основания приостановления  предос

тавления "подуслуги"
	Срок приостановления предос

тавле

ния "подуслуги"
	Плата за предоставление

"подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошли

ны)
	Реквизиты норматив ного право вого акта, являющегося основанием  для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	Срок предоставления муниципальной услуги не превышает 30 календарных дней.

	1. Заявление оформлено не в соответствии с требованиями  Раздела 4 настоящей технологической схемы, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы.

2. Тексты документов написаны неразборчиво, наименования заявителя с сокращениями, без указания их мест нахождения.

3. Документы имеют повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


	1.Отсутствие права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается организовать рынок, в соответствии с Планом организации розничных рынков на территории Ростовской области, утвержденным постановлением Правительства Ростовской области от 15.12.2011 №242.

2. Несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, плану организации розничных рынков на территории Ростовской области, утвержденным постановлением Правительства Ростовской области от 15.12.2011 №242.

3. Подача заявления с нарушением требований, установленных Федеральным законом от 30.12.2006 №271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.


	нет
	––
	нет


	-


	-


	1.Личное обращение в отдел потребительского рынка, предоставляющий услугу.

2.Личное обращение в МФЦ.
	1.Личное обращение в отдел потребительского рынка, предоставляющий услугу.

2.Личное обращение в МФЦ.


Раздел 3. Сведения о заявителях "подуслуги"
	№
	Категория лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные

требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Юридические лица

	Учредительные документы


	Оригиналы учредительных документов либо копии заверенные нотариально
	имеется
	Любые лица, имеющие соответствующие полномочия на основании доверенности
	Оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность
	1) Документ должен быть заверен печатью (при наличии) заявителя и подписан руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом.

2) Документ должен содержать сведения, подтверждающие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя.

3) Документ должен быть действителен на момент обращения за предоставлением муниципальной услуги.

4) Документ не должен содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений; 

5) Документ не должен иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"
	№
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/

копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования

 к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ /заполнения документа

	
	I. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подлежащие представлению заявителем

	1.
	Заявление
	Заявление

	1экз.

Оригинал


	нет
	1. Заполняется по установленной форме на имя главы Администрации города Волгодонска, подписывается лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверяется печатью юридического лица (при наличии печати), от имени которого подается заявление.
2. Заявление заполняется в машинописном виде или от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами синего или черного цвета.
3. В заявлении обязательно указываются: 

3.1 Наименование юридического лица (полное и (если имеется) сокращенное, в том числе фирменное);

3.2 Организационно-правовая форма юридического лица;

3.3 Место нахождения юридического лица;

3.4 Место нахождения объекта (или объектов) недвижимости 
(где предполагается организовать рынок);

3.5 Государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица;

3.6 Данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц;

3.7 Идентификационный номер и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;

3.8 Тип рынка;

3.9 Приложение (опись представленных документов).

	Приложение № 1 к технологической схеме
	Приложение № 2 к технологической схеме 

	2.
	Согласие на обработку персональных данных
	Согласие на обработку персональных данных
	1экз.

Оригинал


	нет
	Предоставляется в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя


	Приложение № 3 к технологической схеме
	-

	3.
	Учредительные документы 


	3.1 Устав юридического лица
	1 экз.

Нотариально заверенная копия или оригинал
	Предоставляют юридические лица, за исключением хозяйственных товариществ и государственных корпораций.
	Устав юридического лица должен содержать сведения о наименовании юридического лица, месте его нахождения, порядке управления деятельностью юридического лица, а также другие сведения, предусмотренные законом для юридических лиц соответствующих организационно-правовой формы и вида.


	-
	-

	
	
	3.2  Учредительный договор
	1 экз.

Нотариально заве-ренная копия или оригинал
	Предоставляет хозяйственное товарищество.
	Учредительный договор юридического лица должен содержать сведения о наименовании юридического лица, месте его нахождения, порядке управления деятельностью юридического лица, а также другие сведения, предусмотренные законом для юридических лиц соответствующих организационно-правовой формы и вида.


	-
	-

	4. 
	Доверенность представителя юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя


	Доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации

	1экз.

Копия при предъявлении оригинала
	для представителей юридического лица
	1. Должна быть заверена печатью (при наличии) заявителя и подписана руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом.

2. Должна содержать сведения, подтверждающие наличие права представителя заявителя на подачу заявления от имени заявителя.

3. Должна быть действительной  на момент обращения за предоставлением муниципальной услуги.

4. Не должна содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений.
5. Не должна иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
	-
	-


	II. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

	1.
	Документ, подтверждающий постановку юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица
	Выписка из единого государственного реестра юридических лиц
	1экз.

Оригинал или копия, заверенная нотариально
	нет 
	нет
	-

	-

	2. 
	Документ, подтверждающий право на объект или объекты недвижимости
	Выписка из Единого государственного  реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект (объекты) недвижимости, в пределах которого (ых) предполагается организовать рынок.
	1экз.

Оригинал или копия, заверенная нотариально
	нет
	нет
	-
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации) направляющего(ей)

межведомственный запрос
	Наименование органа (организации) в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID
электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок

осуществления межведомственного информации

оного

взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образец заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	–
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	Выписка из ЕГРЮЛ
	Отдел потребительского рынка, МФЦ
	Федеральная налоговая служба
	SID 0003525
	5 рабочих дней
	-
	-

	–
	Выписка из Единого государственного реестра недвижимости
	Выписка из Единого государственного  реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект (объекты) недвижимости, в пределах которого (ых) предполагается организовать рынок
	Отдел потребительского рынка, МФЦ
	Кадастровая палата
	SID0004124
	5 рабочих дней
	-
	-


Раздел 6. Результат "подуслуги"

	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/

документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата "подуслуги" (положительный/

отрицательный)
	Форма документа/

документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/

документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги" 
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1
	Уведомление о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения
	-
	положительный
	-
	-
	1. В отделе потребительского рынка, предоставляющем услугу, на бумажном носителе. 
2. В МФЦ на бумажном носителе.
	5 лет
	30 календарных дней со дня получения результата от отдела потре-бительского рынка

	2
	Уведомление об отказе в оформлении документов по муниципальной услуге 
	-
	отрицательный
	-
	-
	1. В отделе потребительского рынка, предоставляющем услугу, на бумажном носителе. 

2. В МФЦ на бумажном носителе.
	5 лет
	30 кален-дарных дней со дня полу-чения результа-та от от-дела по-тре-битель-ского рынка




Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"
	№
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1. 
	1.1. Регистрация в ИС МФЦ (при исполнении процедуры в МФЦ)
	Регистрирует заявителя в информационной системе МФЦ.

Регистрирует обращение в информационной системе МФЦ с присвоением регистрационного номера дела.
	В день обращения
	Сотрудник МФЦ
	доступ к ИС МФЦ
	Приложение № 1 к технологической схеме

	2. 
	1.2. Регистрация заявления (при исполнении процедуры в отделе потребительского рынка) 


	Заявление в день поступления регистрируется в системе электронного документооборота Правительства Ростовской области «Дело» структурным подразделением уполномоченного органа, ответственным за делопроизводство.
Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов в отделе потребительского рынка, принимает заявление путем проставления на нем регистрационного штампа в правой нижней части лицевой стороны первой страницы (регистрационный штамп содержит наименование уполномоченного органа (при наличии), дату и входящий номер), в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления передает его и прилагаемые к нему документы руководителю отдела потребительского рынка для поручения должностному лицу отдела потребительского рынка, ответственному за рассмотрение указанного заявления.

В случае отсутствия у заявителя копии заявления специалист самостоятельно осуществляет копирование заявления.

В случае поступления заявления от МФЦ сотрудник делает отметку каким способом поступил запрос.
	В день обращения 


	Сотрудник отдела потребительского рынка
	Доступ к СЭД «Дело»
	Приложение № 1 к технологической схеме

	3. 
	Проверка комплектности
	Проверяет комплектность документов.

При наличии хотя бы одного из оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных в Разделе 2 настоящей технологической схемы требованиям, запрос и прилагаемые документы возвращаются заявителю.

По просьбе заявителя сотрудник МАУ «МФЦ» выдает уведомление об отказе в приеме заявления и документов, в котором указаны причины отказа, фамилия и подпись специалиста, дата отказа.
	В день обращения 


	Сотрудник отдела потребительского рынка;

сотрудник МФЦ
	
	Приложение № 4 к технологической схеме

	4. 
	Проверка оформления документов
	Проверяет соответствие оформления документов установленным в Разделе 4 настоящей технологической схемы требованиям. 

В случае выявления нарушений, информирует заявителя о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

В случае, если заявитель настаивает на подаче документов без устранения выявленных нарушений, принимает заявление с прилагаемыми документами (в случае, если заявитель представил его сам) либо распечатывает заявление из информационной системы МФЦ (в случае подачи заявления в МФЦ).
	В день обращения 


	Сотрудник отдела потребительского рынка;

сотрудник МФЦ
	- доступ к СЭД «Дело»;
- доступ к ИС МФЦ 
	–

	5. 
	Подготовка расписки о приеме и регистрации комплекта документов
	Готовит расписку о приеме и регистрации комплекта документов, формируемую в информационной системе МФЦ.

Расписка готовится в трёх экземплярах. Первый экземпляр выдается заявителю, второй - остается в МФЦ, третий - вместе с комплектом документов предается в отдел потребительского рынка.

В расписку включаются только документы, представленные заявителем.

Каждый экземпляр расписки подписывается специалистом МФЦ, ответственным за прием документов, и заявителем (его представителем)
	В день обращения
	Сотрудник МФЦ
	ИС МФЦ
	Приложение № 5 к технологической схеме

	6. 
	Выдача расписки (выписки) (только в случае подачи заявления в МФЦ)
	Выдает заявителю (представителю заявителя) расписку (выписку) о приеме и регистрации комплекта документов
	В день обращения
	Сотрудник МФЦ
	–
	–

	7. 
	Формирование межведомственных запросов
	Формирует межведомственные запросы о представлении документов (сведений), указанных в Разделе 5 настоящей технологической схемы, в случае, если они не были представлены заявителем самостоятельно
	1 рабочий день с момента приема заявления
	Сотрудник МФЦ, сотрудник отдела потребительского рынка
	СМЭВ, ИС МФЦ
	–

	8. 
	Формирование пакета документов для передачи в отдел потребительского рынка
	Формирует пакет документов, представляемый заявителем, для передачи в отдел потребительского рынка.

Пакет, подлежащий передаче от МФЦ должен содержать:

- комплект документов, принятых от заявителя;

- расписку о приеме и регистрации документов;

- документы (сведения), полученные от иных органов в рамках межведомственного взаимодействия. При непоступлении указанных документов (сведений) в пакет документов включается уведомление об отсутствии ответов на межведомственный запрос.


	1 рабочий день со дня получения ответов на межведомственные запросы (но не более 6 рабочих дней со дня подачи документов заявителем в МФЦ)
	Сотрудник МФЦ
	-

	Форма сопроводительного реестра комплектов документов, передаваемых в отдел потребительского рынка

 (приложение № 6 к технологической схеме).  

Форма уведомления об отсутствии ответа на межведомственный запрос (приложение № 7 к технологической схеме).  

	9. 
	Прием пакета документов
	Принимает пакет документов в бумажном виде.   Регистрирует представленные документы.
	В день приема документов из МФЦ
	Сотрудник отдела потребительского рынка
	-
	–

	Рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги

	10. 
	Рассмотрение заявления и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги
	Должностное лицо отдела потребительского рынка, уполномоченное на принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, рассматривает документы и принимает решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в ее предоставлении.


	в течение 3 календарных  дней
	Сотрудник отдела потребительского рынка
	–
	-

	11. 
	Подготовка проекта постановления Администрации города Волгодонска
	При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, должностное лицо отдела потребительского рынка, уполномоченное на оформление документов, готовит проект постановления Администрации города Волгодонска о выдаче разрешения. 

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, должностное лицо отдела потребительского рынка готовит проект постановления Администрации города Волгодонска об отказе в выдаче разрешения.
	в течение 2 календарных дней
	Сотрудник отдела потребительского рынка
	- доступ к СЭД «Дело»

	-

	12. 
	Направление уведомления в МАУ «МФЦ» уведомление о выдаче разрешения или об отказе в оформлении документов
	После подписания главой Администрации города Волгодонска постановления Администрации города Волгодонска о выдаче (отказе в выдаче) разрешения в течение 7 календарных дней, должностное лицо отдела потребительского рынка, уполномоченное на оформление документов, направляет в МАУ «МФЦ» уведомление о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения или об отказе в оформлении документов по указанной муниципальной услуге, в котором приводится обоснование причин такого отказа, для вручения (направления) заявителю.
	в срок не позднее дня, следующего за днем принятия решения
	Сотрудник отдела потребительского рынка
	-

	-

	13. 
	Предоставление результата муниципальной услуги
	Должностное лицо МАУ «МФЦ», уполномоченное на предоставление результата муниципальной услуги заявителю, уведомляет заявителя о результате предоставления муниципальной услуги и обеспечивает его вызов для выдачи документов.

Предоставление заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, производится в порядке живой очереди в течение 15 минут в помещении МАУ «МФЦ». 
	в течение 1 рабочего дня с момента поступления документов
	Сотрудник МФЦ
	-
	-


Раздел 8. Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"


	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении "подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины за предоставление "подуслуги" и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	-

	-
	-
	-
	-
	-
	-


	
	Приложение № 1

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешительных документов на право организации розничных рынков»


Главе Администрации

города Волгодонска

__________________________

Заявление

Прошу выдать разрешение на право организации розничного рынка.

Наименование юридического лица: ________________________________________________________________________
(полное и (если имеется) сокращенное, в том числе фирменное)

________________________________________________________________________

Организационно-правовая форма юридического лица:

________________________________________________________________________
Место нахождения юридического лица: 
________________________________________________________________________

Место нахождения объекта (или объектов) недвижимости 
(где предполагается организовать рынок):

________________________________________________________________________

Государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица: 

________________________________________________________________________
Данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц: 

________________________________________________________________________

Идентификационный номер и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе: ________________________________________________________________________
Тип рынка: ________________________________________________________________________

Приложение (опись представленных документов).

_________________

_______________

___________________________
           (дата)               

        (подпись)


      (расшифровка подписи)

МП

	
	Приложение № 2

к технологической схеме предоставления муниципальной услуги « Выдача разрешительных документов на право организации розничных рынков»


Главе Администрации

города Волгодонска

Мельникову Виктору Павловичу
Заявление

Прошу выдать разрешение на право организации розничного рынка.

Наименование юридического лица: _______общество с ограниченной ответственностью «Солнце» (ООО «Солнце»)___________________________
(полное и (если имеется) сокращенное, в том числе фирменное)

Организационно-правовая форма юридического лица:

______ общество с ограниченной ответственностью_____________________
Место нахождения юридического лица: 
__________Ростовская область, г.Волгодонск, пер. Западный, 8___________

Место нахождения объекта (или объектов) недвижимости (где предполагается организовать рынок):

________ Ростовская область, г.Волгодонск, пер. Западный, 8_____________

Государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица: 

__________1101111551155___________________________________________
Данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц: 

___61_№0044556677 от 01.01.2010 г.___________________________________

Идентификационный номер и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе: ______________6146136126__________________________________________
Тип рынка: _____________универсальный________________________________________

Приложение (опись представленных документов).

__21.02.2019____________

_______________

Директор ООО «Солнце»
                                                                                                         Петрова И.И.______
           
            (дата)               

                (подпись)
                             (расшифровка подписи)

МП

	
	Приложение № 3
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешительных документов на право организации розничных рынков»


__________________________________

(кому наименование должности, Ф.И.О.)

от ________________________________

Фамилия

__________________________________

Имя

__________________________________

Отчество

__________________________________

Дата рождения

документ, удостоверяющий личность: 

__________________________________

(серия, номер, кем и когда выдан)

__________________________________

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, _____________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
«О персональных данных» даю согласие на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных: 

__________________________________________________________________

Ф.И.О., дата рождения, серия, номер, кем и когда выдан документ, удостоверяющий личность 

__________________________________________________________________

(свидетельство о рождении), адрес проживания, СНИЛС
__________________________________________________________________,

включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных для совершения любых действий в рамках предоставления муниципальной услуги: «Выдача разрешительных документов на право организации розничных рынков»

Согласие на обработку персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении, действует до даты подачи заявления об отзыве настоящего согласия.

Об ответственности за достоверность представленных сведений предупрежден.

Подтверждаю, что ознакомлен с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

	______________________

Ф.И.О.


	____________

подпись

«____» _____________ 20___ г.



	____________________________

должность, Ф.И.О. лица, принявшего документы


	____________

подпись

«____» _____________ 20___ г.


Приложение № 4
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«Выдача разрешительных документов на право организации розничных рынков»
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                                        Дело № 00-0000000000.         

	Наименование МФЦ

Адрес МФЦ

Телефон МФЦ
	
	Услуга:
	
	

	
	
	Заявитель

(представитель)
	
	

	
	
	Адрес Заявителя
	
	

	
	
	Организация, исполняющая услугу
	
	


Уведомление об отказе в приеме заявления и документов:

	Перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов

	1. 
	
	
	
	
	
	


	
	
	Личность заявителя (представителя заявителя) уведомление выдал:
	
	Должность и ФИО сотрудника МФЦ

Дата: 01.01.2016         Время: 10:53


__________________________________________

(подпись)

	
	
	Дата выдачи уведомления:
	
	01.01.2016


Подпись заявителя / представителя заявителя, подтверждающая получение уведомления:

	
	
	ФИО заявителя
	
	

	(подпись)
	
	ФИО доверенного лица
	
	(дата)


Приложение № 5
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешительных документов на право организации розничных рынков»
Форма расписки (выписки), формируемой в ИС МФЦ



                                        Дело № 00-0000000000.         

	Наименование МФЦ

Адрес МФЦ

Телефон МФЦ
	
	Услуга:
	
	

	
	
	Заявитель

(представитель)
	
	

	
	
	Адрес Заявителя
	
	

	
	
	Организация, исполняющая услугу
	
	


Расписка (выписка) о получении документов:

	№
	Наименование документа
	Владелец документа
	Кол-во экз.
	Кол-во лист.

	
	
	
	Подл.
	Коп.
	Подл.
	Коп.

	2. 
	Паспорт гражданина РФ
	Иванов Иван Иванович
	
	1
	
	6


	
	
	Личность заявителя (представителя заявителя) удостоверил, документы принял:
	
	Должность и ФИО сотрудника МФЦ

Дата: 01.01.2016         Время: 10:53


__________________________________________

(подпись)

	
	
	Дата получения результата услуги:
	
	после: 31.01.2016


Подпись заявителя / представителя заявителя, подтверждающая сдачу документов в МФЦ:

	
	
	ФИО заявителя
	
	

	(подпись)
	
	ФИО доверенного лица
	
	(дата)


Прошу уведомления о ходе предоставления услуги направлять (отметить «V»)

	
	
	ДА
	
	НЕТ

	SMS-сообщением на мобильный телефон
	Номер мобильного телефона
	
	V
	
	

	
	
	
	
	
	

	E-mail-сообщением на адрес электронной почты
	Адрес электронной почты
	
	V
	
	


Согласен(а), что для улучшения качества предоставления государственных услуг на мой мобильный телефон может поступись SMS-сообщение с предложением произвести оценку качества оказанной мне услуги:

	· 
	
	ФИО заявителя
	
	

	(подпись)
	
	ФИО доверенного лица
	
	(дата)


Подтверждаю, что у меня имеются в наличии согласия на обработку персональных данных, обработка которых необходима для предоставления вышеназванной услуги, следующих лиц:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Наличие согласия 

	1. 
	
	· 


	· 
	
	ФИО заявителя
	
	

	(Подпись)
	
	ФИО доверенного лица
	
	(Дата)


ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ:

Уважаемые заявители! В любом МФЦ Ростовской области (либо любом территориально обособленном структурном подразделении МФЦ Ростовской области) можно получить пароль для доступа к Порталу государственных услуг gosuslugi.ru.

Результат оформления услуги получил:

	
	
	ФИО заявителя
	
	

	(подпись)
	
	ФИО доверенного лица
	
	(Дата)


Приложение № 6
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешительных документов на право организации розничных рынков»
Лист № __ из __

РЕЕСТР № _________ от __.__.20__ г.

передачи документов из МФЦ ___________________________________ в ______________________________________________


(наименование МФЦ)
(наименование органа)

	№ п/п
	№ дела

в ИИС МФЦ
	Дата приема
	ФИО заявителя

(заявителей)
	Код / Наименование услуги
	Кол-во

док-в в деле
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Общее количество заявок (дел) по реестру -   _______________

Специалист по обработке документов МФЦ  _____________________  _____________   _____________  ______________



(ФИО)
(подпись)
(дата)
(время)
Получил курьер МФЦ
_____________________  ______________   ______________  ______________

(ФИО)
(подпись)
(дата)
(время)
Сдал курьер МФЦ 
_____________________  ______________   ______________  ______________


(ФИО)
(подпись)
(дата)
(время)
Осуществлена передача _____ заявок (дел) по реестру: _______________

Принял ответственный специалист отдела потребительского рынка _____________________  _____________   _____________  ______________



                                           (ФИО)
                                       (подпись)
                                  (дата)
                               (время)
Приложение № 7
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешительных документов на право организации розничных рынков»
УВЕДОМЛЕНИЕ

об отсутствии ответа на межведомственный запрос
Настоящим уведомляем о неполучении в установленный срок ответа на межведомственный запрос.

Сведения об открытом деле по услуге:

	№ дела
	

	Услуга
	

	Заявитель
	

	Адрес
	

	Дата открытия дела
	


Сведения о межведомственных запросах, по которым не получен ответ:

Запрос 1:

	Наименование запрашиваемого документа (сведений)
	

	Дата направления запроса
	

	Дата, по состоянию на которую ответ не получен
	

	SID сервиса (при направлении запроса к сервису СМЭВ)
	

	Поставщик документа (сведений)
	


Запрос 2: 

	Наименование запрашиваемого документа (сведений)
	

	Дата направления запроса
	

	Дата, по состоянию на которую ответ не получен
	

	SID сервиса (при направлении запроса к сервису СМЭВ)
	

	Поставщик документа (сведений)
	

	
	
	
	
	

	(должность работника МФЦ)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	

	(дата)


